JU UNIVERZITET U TUZLI )

POSLOVNIK

o radu Senata JU Univerzitet u Tuzli
(Preciséeni tekst)

Tuzla, decembar 2019. godine



Na osnovu ¢lana 52. stav (1) tacka d) Zakona o visokom obrazovanju ("SluZbene novine
Tuzlanskog kantona", broj: 7/16, 10/16, 5/17 i 15/17) i ¢lana 52 stav 1. tacka b) Statuta
Univerziteta u Tuzli, Senat Univerziteta u Tuzli na sjednici odrzanoj 11.12.2019. godine,
donio je )

POSLOVNIK

o radu Senata JU Univerzitet u
Tuzli (PreciSéeni tekst)

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Poslovnikom o radu Senata JU Univerzitet u Tuzli (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduju se

pitanja rada Senata JU Univerzitet u Tuzli (u daljem tekstu: Senat) a narocito: utvrdivanje
kalendara sjednica Senata; prava i duZnosti ¢lanova Senata; sazivanje sjednice; rad na
sjednici; odlaganje i prekid sjednice; odrzavanje reda na sjednici; zapisnik sa sjednice i
druga pitanja od znacaja za rad Senata.

Clan 2.
Senat radi na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi.

Clan 3.
Rektor JU Univerziteta u Tuzli (u daljem tekstu: Univerzitet) je predsjedavajuéi Senata.

II KALENDAR SJEDNICA SENATA

Clan 4.
Rektor Univerziteta do 30. septembra tekuce godine utvrduje orijentacioni kalendar
odrzavanja sjednica Senata za narednu $kolsku godinu.
Kalendar se dostavlja ¢lanovima Senata i nauéno-nastavnim vije¢ima fakulteta i Akademije
(u daljem tekstu: fakulteti).

II1 PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA SENATA

Clan 5.
Clan Senata ima pravo i duZnost da prisustvuje i uéestvuje u radu sjednice Senata.

Clan 6.
Clan Senata koji je sprijeten da prisustvuje sjednici ili koji, mora napustiti sjednicu u toku
njenog trajanja duZan je blagovremeno obavijestiti rektora ili generalnog sekretara i iznijeti
razloge svog odsustva.



IV SAZIVANJE SJEDNICE SENATA

Clan 7.
Sjednice Senata saziva i njima predsjedava Rektor, a u'slu¢aju njegove sprije¢enosti, ¢lan
Senata kojeg on ovlasti.

Izuzetno, od odredbe prethodnog stva, ukoliko je Rektor kandidat za ponovni izbor na tu
funkciju, ne moZe predsjedavati sjednicom po toj tatki dnevnpg reda, niti udestvovati u
glasanju po toj tacki dnevnog reda, pri ¢emu se u tom sluéaju koriguje kvorum za
odlucivanje.

Clan 8.
Rektor Univerziteta duZan je sazvati sjednicu Senata kada to u pismenoj formi zahtijeva
najmanje polovina ¢lanova Senata, vecina &lanova Upravnog odbora ili najmanje jedna
polovina ¢lanova nau¢no-nastavnog/umjetni¢ko-nastavnog vije¢a Fakulteta/ADU.

Clan 9.
Prijedlog dnevnog reda utvrduje predsjedavaju¢i Senata u saradnji sa prorektorima i
generalnim sekretarom.

Clan 10.
Poziv za sjednicu Senata i materijali dostavljaju se, u pravilu, elektronskim putem na
sluZzbene e-mail adrese ¢lanova Senata .

Poziv za sjednicu sadrzi narogito: datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, te prijedlog
dnevnog reda.

Uz poziv za sjednicu dostavljaju se materijali pripremljeni za sjednicu i zapisnik sa
prethodne sjednice Senata.

Clan 11.
Na sjednicu Senata pozivaju se ¢lanovi Senata, a istoj, bez prava odludivanja prisustvuju
prorektori i generalni sekretar, te po ukazanoj potrebi i dekani i druga lica koje
predsjedavajui pozove kao izvjestioce po odredenoj tacki dnevnog reda.

: Clan 12.
Poziv za sjednicu sa materijalima dostavlja se najmanje pet dana prije dana zakazane
sjednice.

Materijali koje iz opravdanih razloga nije bilo moguce dostaviti uz poziv za sjednicu, mogu
se dostaviti naknadno, a najkasnije do po¢etka sjednice.

Clan 13.
Ako razlozi hitnosti to nalazu, rektor ¢e sazvati vanrednu sjednicu Senata u roku kra¢em od

roka utvrdenog u prethodnom ¢lanu ovog Poslovnika.

Pozivanje na vanrednu sjednicu Senata vrsi se dostavljanjem pismenog poziva.

U slu¢aju sazivanja vanredne sjednice dnevni red moZe biti predlozen i na samoj sjednici, a
ukoliko bude pripremljen materijal isti ¢e se podnijeti na pocetku sjednice.

Clanl4.

Izuzetno, od odredbe clana 11. ovog Poslovnika, a kada to nalazu opravdani razlozi,
¢lanovi Senata mogu glasati i elektronskim putem, u sluéaju:

- da je o odredenoj tacki dnevnog reda prethodno dovoljno raspravljeno, a izja$njavanje o



donosenju odluke ili zakljutka Senata je uslovljeno pribavljanjem prethodne saglasnosti
drugog organa,

- u sluaju kada se radi o potvrdivanju teksta odluke ili zakljutka Senata koji se nije mogao
definisati na samoj sjednici, a ista je nacelno donesena,

- u slu¢aju hitnosti, kada se ne moze organizovati vanredna sjednica, uz uslov da se
&lanovima Senata prije izjasnjavanja dostavi nacrt odluke ili Zakljucka o kejem se trebaju
izjasniti.

i

V RAD NASJEDNICI

Clan 15.

Rektor otvara sjednicu Senata i utvrduje da li sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova za
njeno odrZavanje.
Sjednica Senata moZe se odrzati ako istoj prisustvuje veéina od ukupnog broja ¢lanova.

Clan 16.
Clan Senata ima pravo i duZnost da prisustvuje i u¢estvuje u radu Senata.
O sprijeenosti za prisustvo sjednici Senata, ¢lan Senata je duZan obavijestiti
predsjedavajuéeg Senata ili zapisnitara najkasnije do pogetka sjednice, te iznijeti razlog
sprije¢enosti.
Prije prelaska na utvrdivanje dnevnog reda Senat, na prijedlog predsjedavajuceg odlucuje o
opravdanosti izostanka odsutnog &lana, ve¢inom glasova od broja prisutnih ¢lanova Senata.
Izostanak sa sjednice evidentira se u zapisniku sjednice, sa naznakom da li je izostanak
opravdan ili neopravdan.
Neopravdano napustanje sjednice smatra se neopravdanim izostankom sa sjednice.
Ukoliko &lan Senata u toku akademske godine neopravdano izostane sa sjednice tri puta,
predsjedavajuéi Senata ¢e o tome obavijestiti naucno-nastavno vije¢e fakulteta/ADU,
odnosno Upravni odbor, odnosno Studentski Parlament.
Svaki ¢lan Senata kao i lica koja se pozivaju na sjednicu, bez prava odlu¢ivanja, duzni su
¢uvati kao tajnu sve liéne podatke koje sadrze materijali koji su dostavljeni uz poziv na
sjednicu i ne smiju ih distribuirati ili uiniti dostupnim tre¢im licima.

Clan 17.

Sjednice Senata se tonski snimaju, a tonski snimak se pohranjuje na CD-u koji se arhivira
uz zapisnik sa sjednice Senata.

Tonski snimak koristi se u svrhu izrade zapisnika sa sjednice i izrade odluka, a u druge
svrhe se moze koristiti samo uz prethodno odobrenje Senata.

Clan 18.
Senat utvrduje dnevni red na prijedlog predsjedavajuceg Senata.

Prilikom utvrdivanja dnevnog reda &lan Senata moZe traZiti skidanje sa dnevnog reda
predloZene tacke ili predlozZiti novu tacku dnevnog reda.

Prijedlozi za izmjenu dnevnog reda predloZenog dnevnog reda moraju biti obrazloZene.

Senat glasa o svakoj predloZenoj promjeni dnevnog reda i to onim redoslijedom kojim su
promjene predloZene.

Clan 19.
Prva tatka dnevnog reda Senata, u pravilu je, usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

Clanovi Senata mogu dati primjedbe na zapisnik. Ako se primjedbe usvoje, u zapisnik ¢e se
unijeti odgovarajuée izmjene. Usvojeni zapisnik potpisuju rektor i zapisnicar.



Clan 20.
Prije donoSenja odluke po svakoj tacki dnevnog reda prethodno se obavlja rasprava.

Clan 21.

Nakon obavljene rasprave o svim prijedlozima odlucuje se glasanjem.
Prilikom odluc¢ivanja prvo se glasa o prijedlozima datim u materijalu za sjednicu, a zatim
o prijedlozima datim u raspravi na samoj sjednici i to onim redém kojim su prijedlozi dati.

Clan 22.
Na sjednici Senata u pravilu se glasa javno.

Javno glasanje vrdi se dizanjem ruku ili poimeni¢nim prozivanjem svakog ¢lana Senata.
Senat moze odluciti da se o pojedinim tatkama dnevnog reda tajno glasa, ako Zakonom,
Statutom ili drugim op¢im aktima Univerziteta nije drugacije utvrdeno. Tajno glasanje vrsi
se putem glasackih listiéa.

Clan 23.
Po zavrSenom glasanju predsjedavajuci utvrduje i objavljuje rezultate glasanja uz naznaku

koliko je glasova "za" i koliko je glasova "protiv".

Clan 22.
Senat donosi odluke i zakljucke ve¢inom glasova od ukupnog broja prisutnih &lanova, osim
ako zakonom i Statutom nije odredena druga kvalifikovana ve¢ina.
U slu¢aju da je broj glasova ,,ZA* i ,PROTIV* isti, glasanje se ponavlja, te ukoliko
prilikom ponovljenog glasanja  rezultat bude isti, u tom slu¢aju odlucuje glas
predsjedavajuceg Senata, koji glasa posljednji.

Clan 23.
Po zavrSenom glasanju predsjedavajuci objavljuje tekst odluke koju je Senat donio.

Clan 24.
Po zavrSenom razmatranju i odlu¢ivanju o svim tatkama koje su na dnevnom redu sjednice,

predsjedavajuci javno utvrduje da je sjednica zakljucena.
Zakljucena sjednica Senata ne moze se nastaviti.

VI ODLAGANJE I PREKID SJEDNICE

Clan 25.
Zakazana sjednica Senata odlaZe se kada nastupe razlozi koji onemogucavaju odrZavanje
sjednice u zakazani dan.

OdloZenu sjednicu Senata predsjedavajuci ¢e ponovo zakazati posebnim pismenim pozivom,
najkasnije u roku od sedam dana od dana odloZene sjednice.

Clan 26.
Sjednica Senata prekida se u slijede¢im slu¢ajevima:
- kada se u toku sjednice broj prisutnih ¢lanova Senata smanji ispod broja potrebnog za
punovazan rad i odluéivanje;
- zbog naruSavanja reda nasjednici;



- usljed viesile.

Sjednicu Senata prekida rektor.

Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije u roku od tri dana od dana prekidanja sjednice.
Nastavak sjednice zakazuje rektor posebnim pismenim pozivom.

VII ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 27. i
Predsjedavajuci Senata odrzava red za vrijeme sjednice.
Svi prisutni obavezni su pridrzavati se njegovih uputstava.

Clan 28.
Predsjedavaju¢i Senata moZe opomenuti prisutno lice koji svojim ponasanjem ili govorom

za vrijeme sjednice naruava red ili odredbe ovog Poslovnika.

Clan 29.
Prisutnom licu, predsjedavajuéi Senata ée oduzeti rije¢ ako je tokom iste sjednice veé dva

puta opomenuto zbog narusavanja reda i odredbi ovog Poslovnika.

Clan 30.
Predsjedavajuéi moze narediti svakom prisutnom licu da napusti salu za sjednice ako
narusava red na sjednici.

Clan 31.
Izrecene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.

VIII ZAPISNIK SA SJEDNICE

Clan 32.
Na sjednici Senata vodi se zapisnik.
Zapisnik na sjednici vodi sekretar Senata, a u sluéaju njegove odsutnosti ili sprijeenosti
lice iz reda diplomiranih pravnika/bachelora prava zaposlenih na Univerzitetu, koje ovlasti
predsjedavajuéi Senata.
Zapisnik sa sjednice sadri podatke o radu na sjednici, a naro¢ito:
- redni broj sjednice,
- datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice,
- ime i prezime predsjedavajuceg i zapisni&ara,
- imena i prezimena prisutnih ¢lanovaSenata,
- broj i imena odsutnih ¢lanova Senata sa konstatacijom da li je izostanak opravdan ili ne,
- imena i prezimena ostalih prisutnih koji nisu €lanovi Senata,
- konstataciju da li postoji kvorum za rad,
- usvojeni dnevni red,
-imena i prezimena &lanova Senata/ prisutnih lica koja su u¢estvovala u raspravi po tatkama
dnevnog reda, tok razmatranja, odlu¢ivanja i donijete odluke, zakljucke, stavove, smjernice,
preporuke i sl., uz naznaku da li su donijeti jednoglasno ili veéinom glasova,
- naznaku eventualnog prekida ili odlaganja sjednice,
- vrijeme zaklju¢ivanja sjednice.
Clanovi Senata ili lica koja su udestvovala u raspravi po tackama dnevnog reda, mogu
traZiti da se bitni dijelovi nijhovog izdvojenog misljenja ili stava unesu u zapisnik.
Zapisnik se vodi u tvrdo ukori¢enoj svesci.



Clan 33.
Nakon zavrietka sjednice sadinjava se izvod iz zapisnika najkasnije u roku od pet radnih
dana od dana odrzane sjednice koji potpisuju predsjedavajuéi i zapisni€ar, a isti se dostavlja
¢lanovima Senata uz poziv za narednu sjednicu.
Izvod iz zapisnika objavljuje se na web stranici Univerziteta.
Arhivska grada sjednica Senata ¢uva se trajno.

Clan 34. i
Na sva pitanja u vezi sa nafinom rada Senata koja nisu uredena ovim Poslovnikom,
primjenjivat ¢e se odredbe zakona, Statuta i drugih opstih akata Univerziteta.

Clan 35.
Izmjene i dopune Poslovnika vrse se na naéin i u postupku koji vazi za njegovo donosenje.
Autenti¢no tumacenje odredaba Poslovnika daje Senat Univerziteta.

Clan 36.
Poslovnik stupa na snagu danom donoS$enja, a objavljuje se na web stranici Univerziteta.

Clan 37.
PreCiS¢eni tekst Poslovnika obuhvata Poslovnik o radu Senata JU Univerzitet u Tuzli broj:
03-38-531/00 od 22.11.2000. godine i Odluku o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu
Senata Univerziteta u Tuzli broj: 03-6496-1/19 od 11.12.2019.godine.

EDAVAJUCI SENATA
Broj: 03-6496-1.2/19

Tuzla, 11.12.2019. godine na Haazigranic, red.prof.
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