
Na osnovu dlana 50. tadka l) Statuta Univerziteta u Tuzli (Predi56eni tekst), a u vezi sa odredbama
Uredbe o organizovanju i nadinu wlenja arhivskih poslova u pravnim licima ("SluZbene novine
FBiH", br. 12103),llanom 12. stav I. alineja 5. Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,SluZbene novine
Tuzlarskog kantona" broj: 15/00, 2102, 13/11 i 11121) ts dlanova 9. i 11. Pravilnika o odabiranju
arhivske gratle iz registraturskog materijala (,,SluZbene novine Tuzlanskog kantona" broj: 16/19), na
prijedlog Rektora, Upravni odbor Univerziteta u Tuzli na sjednici odrZanoj 1 1.09.2024. godine, donio
je

LISTU KATEGONT.Ti NTCTSTN.I,TI]RNf, GRADE S ROKOYIMA dIIVANJA

elan t.

Ovom Listom kategorija registratume graile s rokovima duvanja (u daljem tekstu: Lista) utvrtluju se

klasifikacione oznake registratume grade, naziv te grade te rokovi njenog duvanja na Univerzitetu u
Tuzli kako slijedi:

01 .REKTOR
c

Red. broj Klasifika
cioni
znak

Naziv registraturne graile Rok iuvanja

I 01 odluke, rje5enja, zapisnici i drugi pojedinadni akti
rektora sa prate6om dokumenl.ac i iom

trajno

2. 01 ugovori o radu trajno
3. 01 akti o prestanku ugovora o radu (odluka, sporazum ili

otkaz)
trajno

4. 01 eodi5nii izvie5tai o radu rektora trajno
5. 01 ugovori i sporazumi o dugorodnoi saradnii trajno
6. 0l ugovori sa naudno-nastavnim bazama traino
7. 01 zapisnici o primopredaii duZnosti rektora traino
8. 01 pojediladne i generalne punomo6i rektora traino
9. 01 ugovori'o radu i aneksi ugovora o radu tralno
10. 01 ugovori o strudnom osposobljavanju bez zasnivanja

radnog odnosa
trajno

11. 01 zapisnici stalnih i povremenih komisija koje imenuje
rektor

trajno

12. 01 rje5enja o akreditaciji, elaborati i dokumentacija u vezi
sa akreditaciiom Un iverziteta

trajno

13. 01 rjelenja o akeditaciji studijskih programa i
dokumentaciia u vezi sa akreditacilom

trajno

14. 0l licence studijskih programa sa prate6om
dokumentaciiom

trajno

15. 01 sporazumi o saradnji u okviru rektorske konferencija sa
pratedom dokumentaciiom

trajno

t6. 01 rie5enia o ocieni rada zaposlenika trajno
11. 01 Odluke, zakljudci i uputstva o postupanju za vrijeme

COVID-a
10 godina

18. 01 ugovori o autorskom dielu 10 godina

t9. 01 ugovori u prarnom promefu sa tre6im licima 10 godina

20. 0I ugovori i aleksi ugovora o, angaiovanju spoljnih
saradnika u izvodeniu nastave

10 godina



21. 01 ugovori o dodatnom angaaovaniu zaposlenika 10 godina

22. 01 materijali stalnih i povremenih komisija koje imenuje
rektor

5 godina

23. 01 ugovori o dielu 5 godina

24. 0l ugovori o privremenim i povremenim poslovima 5 sodina
25. 01 rie5enia o pla6enom i nepla6enom odsustvu 5 godina

26. 01 odluke o upu6ivanlu na sluZbeno putovanje 5 godina

27. 01 planovi kori5tenia sodiSniih odmora 5 godina

28. 0l rie5enia o koriSteniu sodiSniih odmora 5 godina

29. 0l rieienia o isplati resresa 5 sodina
30. 01 rje5enja o utvrdivanju ispunjenosti uslova za

ocieniivanie rada zaposlenika
5 godina

31. 0l obrasci o utvrtlivanju radnih ciljeva iobrasci o ocjeni
rada

5 godina

32. 01 rielenia o isplati otpremnine 5 godina

33. 01 rje5enja o utvr<livanju prava na naknadu tro5kova
Driievoza na Dosao i sa posla

5 godina

34. 0l rje5enja o isplati naknade za sludaj smrti ili te5ke bolesti
ili invalidnosti zaposlenika ili dlana uZe porodice

5 godina

35. 01 odluke o uvotlenju prekovremenog rada ili rada na da
sedmidnog odmora

5 godina

36. 0l Rjeienja po zahtjevu za pristup informacijama sa
prate6om dokumentaciiom

5 godina

37. 01 upiti, informacije, obavjeltenja koja ne predstavljaju
vodenie postupka

2 godine

38. 0l Pozivi na sastanke, manifestaciie 1 sodina

O1/I - PROREKTOR ZA NASTA\'II I STUDf,TSKA PITANJA

Red. broj Klasifrkacio
ni znak

Naziv registraturne gratle Rok iuvanja

39. 01/1 izvieitaii o radu prorektora traino
40. 0111 zapisnici o prirropredaji duZnosti prorektora trajno
4t. 0t lt pregled predavania i bilteni Univerziteta traino
41. 01/1 studijski programi prvog, drugog i treieg ciklusa

stud iia
trajno

43. 01/1 licence studijskih programa sa
prate6omdokumentaci iom

trajno

44. 01/1 planovi pokivenost nastave I, II i III ciklusa studija trajno

45. 01/1 tabele optere6enja zaposlenika i spoljnih saradnika trajno

46. 011). zahtjevi upudeni Ministarstvu obrazovanja i nauke
TK za davanje saglasnosti najavne konkurse za izbor
u naudno/umjetnidko-nastavna i saradnidka manja sa
i bez zasnivanja radnog odnosa./ saglasnosti na upis
studenata idr. saglasnosti u vezi sa nastavom i
stud.pitaniima

trajno

47. 0t/l odluke o izboru u naudno/umjetnidko nastavna i
saradnidka zvania

trajno

48. 0ri l javni i intenii konkursi sa prate6om dokumentacijom 10 godina



49. 0r/t prijedlozi, ar,alize i tn jeiia;ji iz djelokuga rada
prorektora i ureda za nastaw i studentska pitania

5 godina

50. 01/1 privremene i konadne rang liste kandidata za upis u I
prvu godinu prvog i integriranog pffog i drugog, te
drusos i tre6es ciklusa studiia

5 godina

51 01/1 prijedlozi odluka naudno/umjetnidko-nastavnih vije6a
sa prate6om dokumentacijom koje usvaja Senat, a
obratluie Ured

5 godina

52. 01/1 prijedlozi op6ih i pojedinadnih akata prorektora u
vezi sa nastavom i studentskim pitaniima

3 godine

53. 01/l Izvje5triji zaposlenika i spoljnih smadnika o odrZanoj
nastavi

3 godine

54. 0111 Odluke o davanju saglasnosti za angaiman na drugoj
visokoSkolskoi ustanovi

3 godine

55. 01/1 Javni poziv za uspostavljanje liste i dopunu liste
istaknutih sfudniaka iz orakse

3 godine

56. 01/i upiti, informacije, obavijesti iz nadleZnosti Urcda za
nastaw i studentska oitania

2 godine

O1/2 _PROREKTOR ZA NAUdNO-ISTRAZIVAdKI RAD

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne gratle Rok iuvanja

57. 0t/2 izviebtaii o radu prorektora traino
58. 01t2 zapisnici o primopredaii duZnosti prorellora traino
59. 0112 strategiia NIR-a, okvirni plan razvoia trajno
60. 0112 dokumentacija o odrZanim naudnim simpozijima

Univerziteta
trajno

61. 0112 naudno-istraZivadki projekti iz nadleZnosti Ureda za
naudno-istraZivadki rad

trajno

62. 01/2 dokumentacija o naudnim, strudnim i umjetnidkim
radovima nastavnika i saradnika (bibliografiia
Univerziteta)

trajno

63. 0112 rje5enje o upisu Univerziteta u registar
naudnoistraZivadkih organizacija

trajno

64. 0112 dokumentacija o upisu istraZivada u relevantne
registre

trajno

65. 01t2 projekti Ureda za naudno-istraZiva(ki rad za
promociiu nauke na Univerzitetu

trajno

66. 0U2 dokumentaciia o Biltenu Univerziteta trajno
61. 01t2 dokumentacija o frnansiranjr.r/sufinansiranju od strane

Univerziteta projekata/programa zaposlenika iz oblasti
naudno-ishaZivadkog rada ftonkursi, obavijesti,
zapisnici. odluke)

10

68. 0112 dokumentacija o prijavi na jarme pozive i
konkurse iz oblasti nauke iz nadlehrosti Ureda za
naudno-istraZivadki rad

5 godina

69. 01t2 prijedlozi, analize i izvje5taji iz djelokruga rada
prorektora i ureda za naudno-istraZivadki rad

5 godina

70. 01./2 prijedlozi op6ih i pojedinadnih akata prorektora u
vezi sa naudno-istraZivadkim radom

5 godina

71. 0112 upiti, informaciie, obavieltenia iz nadleZnosti Ureda 2 godine

c



ko.ja ne predstavljaiu vodenie postupka

O1/3 - PROREKTOR ZA MEDI]NARODNU I MEDUUNIVERZITETSKU SARADNJU

Red. broj Klasifikacio
ni znak

N^ziv registraturne gratle Rok iuvanja

72. 0t/3 izvieltaii o radu prorektora traino
73. 01/3 zapisnici o primopredaii duZnosti prorektora trajno
74. 0113 sporazumi / ugovori o medunarodnoj i

meduuniverzitetskoj saradnji (bilateralni i ostali,
CEEPUS, itd.)

trajno

0113 zahtjevi i popratna dokumentacija, odluke o
imenovanjima komisija, oditovanja CIP-a, zapisnici i
rjelenja donesena u postupku priznavanja inostranih
visoko5kolskih kvalifikacija u svrhu nastavka
obrazovanja na Univerzitetu u Tuzli

trajno

76. 0113 prepiska i prate6a dokumentacija u vezi sa
regulisaljem boravka gostuju6ih nastavnika i
studenata stranih drZavliana u okviru mobilnosti ,-

trajno

77. 0113 akademska verifikacija obrazovanja
studenata./alumnista Univerziteta u Tuzli

trajno

78. 01t3 zaprimljeni zahtjevi upu6eni Uredu za medunarodnu i
meduuniverzitetsku saradnju, oditovanja i odluke
koje izdaje Ured za medunarodnu i
mertuuniverzitetsku saradniu

trajno

79. 0113 dokumentacija, izvjeitaji, evidencije o aktiwostima
koje je organizovao Ured za medunarodnu i
meduuniverzitetsku saradniu

trajno

80. 0113 prevodi zvanidnih dokumenata i obrazaca nalsa
engleskog i bosanskog iezika

trajno

81. 0113 projekti iz djelokruga rada prorektora i Ureda za
medunarodnu i mealuuniverzitetsku saradnju te
dokumentacija yezana zL projekte koja ukljuduje
ugovore o autorskom djeft-r/djelu, sporazume o
parherstlu u okviru projekta, sporazume o dodjeli
grantova u okviru projekta, kopije finansijsko-
radunovodstvene dokumentacije vezane za nabavku
opreme i isplatu sredstava po ugovorima, kopije
finalnih izvjeltaja i odluke o upu6ivanju na sluZbeno
putovanie u okviru proiekta

trajno

82. 01/3 evidencija o razmjeni i boravku stranih drZavljana u
okviru sporazuma o meduuniverzitetskoi saradnii

10 godina

83. 01/3 evidencija o studentima stranim drZavljalima na
mobilnosti i evidenciia o razmieni studenata

l0 godina

84. 0113 prijedlozi opiih i pojedinadnih akata prorektora u
vezi sa medunarodnom i meduuniverzitetskom
saradniom

5 godina

85. 0713 prijedlozi, analize i injeitaji iz djelokruga rada
prorellora i Ureda za medunarodnu i
metluuniverzitetsku saradniu

5 godina

86. 01/3 prijavna i popratna dokumentaciia, ugovori i
izvje5taji o mobilnosti dolaznih i odlaznih studenata i
osoblia

5 godine



87. 0v3 pozivi objavljeni na webstranici vezani za mobilnost,
proiekte itd.

5 godine

88. 01/3 ERASMUS+ sporazumi o saradnii 5 godina

89. 01/3 aktivnosti, izvje5taji, prepiske i ostala prate6a

dokumentacta vezana za rad Ureda sa Erasmus*

studentskom mrezom studenata

5 godina

90. 0113 upiti, informacije, obavjeltenja iz djelokruga Ureda
za medunarodnu i meduuniverzitetsku saradnju koja
ne predstavliaiu vodenie postupka

3 godine

O1/4- PRORf,KTOR ZA OSIGURANJE KVALITETA I INTERNU EVALUACIJU

O1/5 _ PRORXKTOR ZA DIGIT ALIZACIJU

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

91. 01/4 izvie5taii o radu prorektora trajno
92. 0114 zapisnici o primopredaii duZnosti prorektora trajno
93. 0y4 strategij e razvoj a strateSkog podrudj a osiguranje

kvaliteta
trajno

94. 0114 dokumentacija Vijeia Centra za osiguranje kvaliteta
(pozivi. zapisnici, priiedlozi)

trajno

95. 0t/4 dokumentaciia o sprovedenoi internoi evaluaciii trajno
96. 0114 dokurnentaciia o sprovedenoi eksternoi evaluaciii traino
97. 01t4 procedure. radna uputstva i obrasci Kniige procedura trajno
98. 01t4 analize, izvje5taji i informacije iz oblasti osiguranja

kvaliteta
10 godina

99. 01i4 iniciiative i priiedlozi iz domena rada Prorektora 5 godina

100. 0v4 prijedlozi op6ih i pojedinadnih akata prorektora u
vezi sa osiguraniem kvaliteta i internom evaluaciiom

5 godina

101 . 0114 dokumentacija i evidencija o obuci zaposlenika i

studenata u oblasti osisurania kvaliteta
5 godina

102. 0114 izvje5taji o radu zaposlenika Centra za osiguranje
kvaliteta i intemu evaluaciiu

3 godine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok tuvanja

103. 0li 5 izvie5taii o radu prorektora traino
104. 01/5 zapisnici o primopredaii duZnosti prorektora traino
105. 0115 mapa razvoia informacionih tehnologiia trajno
I06. 01/5 IT Pravila i prirudnik za kori5tenje IT resursa

Univerziteta
trajno

107. 0115 dokumentacija i evidencija o redovnoj lT obuci
nastavnog, admisitrativnog osoblia i studenata

trajno

108. 01/5 prijedlozi op6ih i pojedinadnih akata prorektora u vezi sa

disitalizaciiom
5 godina

109. 01/5 analize. izvieitaii i informaciie iz oblasti digitalizaciie 5 godina

1 10. 0115 upiti, informacije, obavjeStenja iz nadleZnosti prorektora
za dieitalizaciiu koia ne predstavliaiu vodenie postupka

2 godine



01/6 -URED INTERNOG Rf,VIZORA

O1l7 _KOLEGIJ REKTORA

O2-ORGANIZACIONE JEDINICE
(02n-02114)

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne graile Rok iuvanja

111 0l/6 ooveli a inteme reviziie traino
112. 0U6 strate5ki planovi inteme reviziie traino
113. 0t/6 godi5nii planovi interne reviziie traino

114. 01/6 sodi5nii izvieltaii inteme reviziie trajno
115. 0U6 pravilnici iz oblasti inteme revizije trajno

L16. 0t/6 nalozi za poketanie inteme reviziie 5 sodina
117. 01/6 iziave o nezavisnosti 5 godina

1 18. 0t/6 planovi poiedinadne reviziie 5 godina

119. 0116 preliminarne prociene intrenih kontrola 5 sodina
120. 0ll6 program reviziie i rezultati testirania 5 godina

121. 0116 pojedinadni izvjeltaji inteme revizije sadinjeni u
skladu sa Planom inteme reviziie

5 godina

t2z. 01.16 plan aktivnosti za provodenje preporuka 5 godina

123. 0116 dokumentacija u vezi sa pra6enjem rcalizacije
preporuka i plana aktivnosti

5 godina

124. 01/6 zahtievi i izvie5taii o savietodavnim uslugama ) 5 godina

125. 0t/6 upiti, informacije, obavjeStenja, ana,lize vezane za rad
interne revizije koja ne predstavljaju vodenje
oostupka

2 godine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grarle Rok Iuvanja

126. 0117 pozivi i zapisnici sa siednice Kolegiia trajno
t27. 0117 zakljudci, prijedlozi, preporuke i stavovi Kolegija sa

prate6om dokumentacii om
trajno

128. 0l/1 upiti, informacije, obavjeitenja vezani za rad
Kolesiia koia ne predstavliaiu vodenie postupka

2 godine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne gratle Rok iuvanja

t29. 02 dokumentacijaoosnivanjuiregistraciji
fakulteta/Akademiie i Studentskog centra

trajno

130. 02 dokumentacija o statusnoj promjeni, promjeni naziva
I sjedi5ta, promjeni i dopuni djelatnosti te upisu u
registar suda promiena upisanih podataka

trajno

13 1. 02 zapisnici. odluke i rie5enia osnivada trajno
132. 02 statuti (Pravila) - originali traino
I tr. ostali normativni akti - originali traino
134. 02 spisak dlanova naudno/umjetnidko-nastavnih

viie6a fakulteta /Akademiie
trajno

13 5. 02 pozivi i zapisnici sa sjednica naudno/umjetnidko-
nastavnih viieia fakulteta,/A-kademiie

trajno

136. 02 odluke. rielenia. zakliudci. Dreporuke i drusi trajno



pojedinadni akti naudno/umjetnidko-nastavnih vije6a
fakulteta Akademije sa prate6om dokumentacijom

02 zapisnici, izvje5taji i prijedlozi stalnih i povremenih
komisija koje imenuje Naudno/umj etnidko-
nastavno vije6e fakulteta,//Akademiie

trajno

13 8. 02 spisak dlanova Viie6a studiiskog odsieka trajno
139. 02 pozivi, zapisnici sa sjednica Vije6a studijskog

odsieka
trajno

140. 02 prijedlozi, zakljudci i drugi akti Vijeia studijskog
odsjeka sa prateiom dokumentaci jom

trajno

141. 02 zapisnl'cl odluke, rjelenja i drugi pojedinadni akti
dekana i direktora Studentskog centra sa prate6om
dokumentacijom

trajno

142. 02 zapisnici stalnih i povremenih komisija koje
imenuie dekan i direktor Studentskog centra

trajno

143. 02 godi5nji izvje5taj o radu dekana i direktora Studentskog
centra

trajno

144. 02 zapisnik o primopredaji duirosti dekana, prodekana i
direktora

trajno

145. 02 pismena ovlaStenja dckana i direktora Studentskog
centra

trajno

146. 02 nagrade i priznanja koje dodjeljuje fakulteti,
Akademiia i Studentski centar

trajno

147. 02 evidenciia o odrZanim ispitima trajno
148. 02 zapisnik o priznavanju poloZenih ispita traino
149. 02 predmeti u vezi sa mirovanjem statusa studenata

(sa svim sadrZaiem)
trajno

150. 02 zapisnik o odbrani magistarskog rada odnosno
odbrani zavr5nog rada II ciklusa studiia

trajno

15 1" 02 zapisnik o odbrani doktorske disertacije, odnosno
odbrani odnosno odbrani zavrlnog rada III ciklusa
studiia

trajno

t)2. 02 predmeti u vezi sa materijalnom odgovomo56u
studenata (sa svim sadrZaiem)

trajno

153. 02 godi5nii statistidki podaci o studentima trajno
154. 02 spisak dlanova Disciplinske komisije za

utvrdivanjeodgovornosti studenata zbog poweda
kudnog reda u Studentskom centru (Disciplinska
komisiia)

trajno

155. 02 pozivi i zapisnici Disciplinske komisije trajno
156. 02 odluke i rje5enja Disciplinske komisiie traino
151 . 02 disciplinski dosiie studenta (sa svim sadrZaiem) trajno
158. 02 arhivska kniiga trajno
159. 02 zapisnici o redovnom pregledu registratume $ade trajno

160. 02 zapisnici i rje5enja o izludivanju bennijednog
registratumog materiiala

trajno

161. 02 zapisnici i rjelenja o primopredaji arhivske gra<Ie JU
Arhiv TK (sa svim prilozima)

trajno

162. 02 inspekciiski zapisnici i rieienia 10 godina
163. 02 evidencija o korisnicima usluga Studentskog centra

(smie5tai i ishrana)
10 akademskih godina

164. 02 zakljudeni ugovori sa studentima o pruZanju
usluga Studentskog centra

10 akademskih godina



165. 02 materijali stalnih i povremenih komisija koje imenuje
dekan ili direktor Studentskog centra

5 godina

166. 02 odluke o upuiivaniu na sluZbeno putovanie 5 godina

161 . 02 knjiga izdatih putnih naloga za sluZbena putovanja u
zemlii i inostranstvu

5 godina

168. 02 sudski predmeti (po pravosnaZnosti) 5 godina

169. 02 zapisnik o sprovedenom prijemnom postupku za upis
u I godinu na sva tri ciklusa studija i testovi
kandidata

5 akademskih godina

170. 02 rangJista kandidata za upis u I godinu studija na

sva tri ciklusa studija, prigovori na rang listu i
zapisnik komisiie po prigovoru

5 akademskih godina

t7t. 02 rieSenie o polaganiu ispita pred komisiiom 5 akademskih godina

t72. 02 prepiska u vezi sa zdravstvenim pregledima studenata 5 akademskih godina

1',73. 02 pozivi, prijave i odluke naudno/umjetnidko nastavnog
viie6a o listi strudnjaka iz prakse

5 akademskih godina

174. 02 evidencije o radnom vremenu 5 godina odnosno do
pravosnaZnosti radnog

spora

)75. 02 kniige evidenciie o dr licima angaZovanim na radu 5 sodina
176. 02 izvje5taji zaposlenika i spoljnjih saradnika o odrZanoj

nastavi
3 akademske godine

177 . 02 rasporedi nastave 3 akademske godine

178. 02 odluke o izboru demonstratora 3 akademske godine

179. 02 nalazi uzetih uzoraka hrane, piia i briseva radnih
povr5ina u Studentskom domu

3 godine

180. 02 evidencije o mjerenju tjelesne temperature u
okolnostima rizika od zarazne bolesti COVID-19

2 godine

181 . 02 izjave zaposlenika i studenata u okolnostima rizika
od zarazne bolesti COVID-19

2 godine

182. 02 upiti, informacije, obavjeitenja, analize vezane za rad
organizacionih jedinica koji ne predstavljaju vodenje
postupka

2 godine

03- SENAT

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grarle Rok iuvanja

183. 03 odluka o verifikaciji mandata dlanova Senata traino

184. 03 pozivi i zapisnici sa sjdnica Senata traino
185. 03 odluke, rjeSenja, zakljudci i preporuke Senata sa

prate6om
trajno

186. 03 op6i i poiedinadni akti koie donosi Senat traino
187. 03 studijski programi dodiplomskog i postdiplornskog

studiia, odnosno I, II i lll ciklusa studiia
trajno

188. 03 licence studijskih programa sa pratedom
dokumentaciiom

trajno

189. 03 nastavni planovi i programi dodiplomskog i
postdiplomskog studija, odnosno I, II iIII ciklusa
studiia

traj no

190. 03 plan pokrivenosti nastave dodiplomskog i
postdiplomskog studija, odnosno I, II i III ciklusa
studiia

trajno



l9l. 03 evidencije o dodjeli podasnog zvanja ,,profesor
emeritus" i..podasnoe doktora nauka"

trajno

192. 03 zapisnik o tainom elasaniu traino
193. 03 knjiga evidencije o izdatirr diplomama naudnog

stepena
doktora nauka

trajno

194. 03 evidenciia o promociii doktora nauka trajno
195. 03 javni i intemi konkursi koje raspisuje Senat sa

prate6om prepiskom
5 godina

196. 03 prijave kandidata iz reda nastavnog osoblja koji nisu
izabran i sa priloZenom dokumentaciiom

5 godina

197. 03 upiti, informacije, obavjeStenja, analize vezane za rad
organizacionih jedinica koji ne predstavljaju vodenje
DostuDka

2 godine

O3/1. ODBOR FONDA ZA NAGRADIVANJE STUDENATA DODIPLOMSKOG STI]DIJA I
NAUdNo I sTRUdxo us.I,vnSnvax I ZAPOSLENIKA

O3/2 _ KOMISIJA ZA PRIJEM STI]Df,NATA U STI]DENTSKE DOMOVE

Red. broj Klasilikacio
ni znak

Naziv registratu rne grade Rok duvanja

198" 03/l odluka o imenovanju Odbora Fonda traino
199. 03/1 pozivi i zapisnici sa siednice odbora Fonda traino
200. 03/1 odluke i zakljudci Odbora Fonda sa prate6om

dokumentaciiom
trajno

20t. 03/l prijave kandidata na konkurs sa priloZenom
dokumentacijom kojima su dodijeljena sredstva za
naudno i strudno usavr5avanie

trajno

702. 03/l izvieitai o radu (eodi5nii) trajno
203. 03/l finansijski planovi i izvjeitaji o izvrienju

finansiiskih olanova
trajno

204. 03/t konkursi Odbora Fonda i prijave kandidata na
konkurs kojima nisu dodiieljena sredstva sa priloZenom
dokumentaciiom

5 godina

205. 03/) izvieitai o radu (oeriodidni) 5 godina

206. 03/t upiti, informacije, obavjeStenja i an alize vezane za
rad Odbora

2 godine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

NaziY registraturne grade Rok iuvanja

207 . 03/2 odluka o imenovaniu Komisiie trajno
208. 03/2 pozivi i zapisnici sa siednice Komisiie traino
209. 03lz plan raspodjele smjeStajnih kapaciteta Studentskog

centra
2 akademske godine

210. 0312 rang lista kandidata za smje5taj u studentske
domove

2 akademske godine

211 0312 upiti, informacij e, obavj eitenj a iz nadleinosti
Komisiie

I godina



Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

212. 0313 odluka o imenovanju Etidkog komiteta traino
213. 0313 pozivi i zapisnici sa sjednica Iitidkog komiteta traino
214. 03/3 evidencije o izredenim mjerama zbog povreda nadela

Etidkog kodeksa (sa svim sadrZaiem)
trajno

215. 03/3 analize, prijedlozi, zakljudci, preporuke, inicijative
Etidkog komiteta

5 godina

2t6. 03t3 upiti, informacije i obavj e5tenj a vez ana za rad
Eti6kog komiteta koji ne predstavljaju vodenje
postupka

2 godine

O3i3 -ETICKI KOMITET

O3/4 - ODBOR ZA DODJELU PRIZNANJA I]NIVERZITETA

O3/5 _ DISCIPLINSKA KOMISIJA ZA UTVRDIVANJE POVRJDDA OBAVf,ZA
STUDENATA

0316_IZDAYACKI SAYJf,T

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

211. 0314 odluka o imenovan ju Odbora trajno
218. 03/4 pozivi i zapisnici sa siednice Odbora traino
219. 03t4 izvjeStaji Odbora po prijedlozima za dodjelu

priznan ja Univerziteta
trajno

220. 0314 iniciiative, priiedlozi, preporuke Odbora 5 godina
221. 03t4 upiti, informacije i obavje5tenja iz nadleZnosti

Odbora koii ne predstavliaiu votlenie DostuDka
2 godine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

222. 03/5 odluka o imenovaniu Disciplinske komisiie trajno
223. 0315 pozivi i zapisnici sa s.jednice Disciplinske Komisiie traino

0315 odluke i rjeienja ko.ie donosi Disciplinska komisiia traino
225. 0315 disciplinski dosiie studenta (sa svim sadrZaiem) 10 godina
226. 03/5 upiti, informacije i obavje5tenja vezani za rad

Disciplinske Komsije koji ne predstavljaju vodenje
postupka

2 godine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne graile Rok iuvanja

227. 03t6 odluka o imenovanju Izdavadkog savieta trajno
228. 0316 pozivi i zapisnici sa siednice Izdavadkos savieta traino
229. 0316 prijedlog plana i opie politike izdavadke djelatnosti 5 godina
230. 0316 priiedlog koncepciie dasopisa 5 godina
1:tl. 03t6 upiti, informacije i obavjeitenja vezani za rad

Izdavadkog savjeta
2 godine



O3/7 _ ODBOR ZA UPRAVLJANJE KYALITETOM

O4-UPRA\TNI ODBOR

05 - SEKRf,TARIJAT

O5/1 - GENERALNI SEKRETAR

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne graile Rok iuvanja

232. 03/7 odluka o imenovaniu Odbora traino
233. 03/7 pozivi i zapisnici sa siednice Odbora traino
234. 03/7 planovi i analize postupka evaluacije naudno-

istraZivadkog i nastavnog procesa
trajno

235. 03/7 godi5nji izvjeitaj o stanju na podrudju osiguranja i
poboliSania kvaliteta

trajno

236. 03/7 inicijative, priiedlozi, analize i preporuke Odbora 5 godina
237. 03/7 upiti, infotmacije i obavje5tenja iz nadlehrosti

Odbora
2 godine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne gratle Rok iuvanja

04 odluke osnivada i Senata Univerziteta o imenovanju
dlanova Uprarmog odbora

trajno

239. 04 odluke o konstituisaniu Upravnog odbora trajno
240. 04 evidenciie o prisustvu na siednicama traino
241. 04 pozivi i zapisnici sa siednica Upravnog odbora traino
1t1'l 04 odluke, rje5enja, zakljudci, preporuke, miSljenja i

in ic iiat ive sa pralecom dokumentaciiom
trajno

04 pojedinadni i op6i akti koie donosi Upravni odbor traino
244. 04 codiSnii prosram rada Univerziteta traino
245. 04 godiSnii obradun Univerziteta traino
246. 04 finansiiski plan i izvie5tai o finarsiiskom poslovaniu trajno
241. 04 dueoro6ni i sredniorodni planovi i programi razvoia traino
248. 04 izvie3tai o radu Upravnog odbora (godi5nii) trajno
249. 04 izvieitai o radu Univerziteta (eodiXnii) trajno
250. 04 zapisnik o tainom glasaniu trajno
2s1. iavni i interni konkursi koie raspisuie Upravni odbor trajno
252. 04 prijave kandidata na pozicije koje imenuje Upravni

odbor
trajno

253. 04 zahtjevi za davanle mi5ljenja"/saglasnosti na op6e akte
koie donosi Upravni odbor

trajno

254. 04 pomoini materijal o tajnom glasanju (glasadki listi6,
spiskovi lica koia su slasala)

5 godina

255. 04 izvieitai o radu Upravnoq odbora (periodidni) 5 godina

256. 04 izvje5taj o radu Univerziteta (periodidni) 5 godina

257. 04 pomo6ni materijali, informacije, upiti, obavje5tenja u
vezi sa pripremom sjednice Upravnog odbora

5 godina

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

25 8. 05/l zap isn ik o orimopredaiidu)nosli traino
259. 05ll godi5nii izviedtai o radu traino



260. 05ll inspekciiski zapisnici i rie5enia 1 0 godina

261. 05/l prijedlozi, analize i izvjeBtaji iz djelokruga rada
generalnog seketara

5 godina

262. 05/l strudna pravna miSlienia 5 godina

263. 05/r uvjerenja o dinjenicama iz sluZbene evidencije koje
se vode u Sekretariiatu Univerziteta

5 godina

264. 05lr upiti, informacije, obavjeltenja iz nadleZnosti
generalnog seketara koja ne predstavljaju votlenje
postupka

2 godine

O5I2 _SLA7,E.AZA PRAVNE, KADROVSKE I OPSTE POSLOVE

Red. broj Klasifrkacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

265. 05/2 dokumentacija o osnivanju i registraciji Univerziteta trajno

266. 0512 dokumentacija o statusnoj promjeni, promjeni naziva
i sjedi5ta, promjeni i dopuni djelatnosti te o upisu u
reqistar suda Dromiena upisanih podataka

trajno

267. 05/2 zapisnici, odluke, rje5enia osnivada traino
268. 0s/2 zapisnici stalnih i povremenih komisija koje imenuje

osnivad
trajno

269. 05/2 statuti, Pravila traino
270. 05/2 ostali normativni akti ino
271 . 0sl2 matidne kni ige zaposlenika traino
272. 0512 knjige evidencija o drugim licima angaZovanim na

radu
trajno

273. 0512 personalni dosiiei zaposlenika traino
274. 0s/2 dosijei izabranih nastavnika i saradnika bez

zasnivanja radnog odnosa (aktivni i pasivni) sa svim
sadrZaiem

trajno

275. 05/2 personalni dosijei lica na strudnom osposobljavanju
bez zasnivania radnog odnosa

trajno

276. 05/2 registar zaposlenika trajno
217. 0s/2 registar izabranih nastavnika i saradnika bez

zasnivania radno g odnosa
trajno

218. 05/2 prijava podataka o utvrdenom staZu osiguranja i
pla6e

trajno

279. 0s/2 prijava i odjava zaposlenika i prijava promjene kod
Zavoda zdravstvenog osiguranja, Zavoda za
penziisko-invalidsko osizuranie

trajno

280. 05/2 prijava/promjena/odjava osiguranja kod Porezne
uprave

trajno

281. 0512 rje5enja o priznatim pravima 'tz invalidskog
osiqurania

trajno

282. 0512 odluka o izboru kandidata iz reda nenastavnog
osoblia

trajno

283. 05/2 zapisnik komisije o provedenom postupku izbora
kandidata iz reda nenastavnog osoblia

trajno

284. 0s/2 prijava izabranog kandidata iz reda nenastavnog
osoblia sa priloZenom dokumenlaciiom

trajno

285. 05lz sporazumi (samoupravni sporazumi) i ugovori u
pravnom prometu sa tre6im licima

trajno



286. 0512 imovinsko-pravni predmeti trajno
287. 0512 univerzitetske nagrade i priznania traino
288. 0512 statistidki izvieStaii (eodiSnii) traino
289. 05/2 predmeti u vezi sa materijalnom odgovorno56u

zaposlenika
trajno

290. 05/2 predmeti u vezi sa podnesenom kividnom priiavom traino
291. 05/2 dokumentacija iz oblasti odbrane, povjerljivi i strogo

povierliivi spisi te akta sa ozrakom tainosti
trajno

292. 0st2 ugovori o radu traino
293. 0512 ugovori o obavljanju pripravnidkog i volonterskog

staLa
traj no

294. 0512 dielovodni potokoli traino
295. 05/2 arhivska kniisa traino
296. 0512 zapisnici o redovnom pregledu registraturne grade traino
291. 05/2 zapisnici i rje5enja o izludivanju bezrnijednog

registratuino g materiiala
trajno

298. 05/2 zapisnici i rjeienja o primopredaji arhivske gratie JU
Arhiv TK (sa svim prilozima)

trajno

299. 05/2 spisak pedata i Stambilia trai
300. 05/2 saglasnosti Vlade TK za prijem u radni odnos {sa

prate6om dokumentaciiom)
trajno

3 01. 0512 saglasnosti Vlade TK za izbor nastarmog osoblja (sa
prate6om dokumentaciiom

traj no

302. 05/2 evidenciie o zbirkama lidnih podataka traino
303. 0512 rieienie o utvrdivanju reprezentativnosti sindikata trajno
304. 0512 dokumentaciia o pripravnidkom i volonterskom staZu trajno
305. 05/2 inspekcijski zapisnici i rjeSenja iz djelokuga rada

SluZbe
10 godina

306. 0512 rje5enja o utvrilivanju naknade za prijevoz na posao i
sa posla

5 godina

307. 0512 izvieitaii o radu SluZbe (eodidnii i periodidni) 5 godina

3 08. 0512 analize, prijedlozi i studna midljenja iz djelokruga
rada SluZbe

5 godina

309. 0512 materijali stalnih i povremenih komisija koje imenuje
osnivad

5 godina

3 10. 0512 ostale evidenciie (izostanci, zakalnienia, bolovania) 5 godina

311. 0512 javni oglasi/konkursi za zasnivanje radnog odnosa sa

nenastavnim osobliem sa prate6om prepiskom
5 godina

312. 05/2 prijave kandidata iz reda nenastavnog osoblja koji
nisu izabrani sa priloZenom dokumentaciiom

5 godina

3 13. 05/2 dokumentacija o pokazanom znanju na prethodnoj
provieri radnih sposobnosti kandidata

5 godina

314. 0512 obavijesti o izabranom kandidatu iz reda nenastavnog
osoblia

5 godina

315. 0512 sudski predmeti (po pravosnaZnosti) 5 godina

3r6. 05/2 analize, prijedlozi i strudna pravna miSljenja iz
dielokruea rada SluZbe

5 godina

317. 05/2 statistidki izvieitaii (periodidni) 5 godina

31 8. 05/2 kontrolnik po5tarine 5 godina
319. 05/2 intema dostavna kniisa 5 sodina
320. 05/2 dostavna kniiga za miesto 5 godina
321. 05/2 ostale pomo6ne evidenciie 5 godina

0512 prepiska u vezi sa kancelariiskim poslovaniem 5 godina



323. 0512 evidencija o radnom vremenu 5 godina odnosno do
pravosnaZnosti radnog

spora

324. 05/2 Dunomo6 i ovla5tenie za podizanie po5te 2 godine

325. o5/2 . evidencije o mjerenju tjelesne temperature i izjave
zaposlenika u okolnostima rizika od zarazre bolesti
covlD-19

2 godine

326. 0512 upiti, informacije, obavje5tenja iz nadleZnosti SluZbe

koia ne predstavliaiu vodenie postupka
2 godine

O5/3 _ STUDENTSKE SLUZBf,

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

327 . 05/3 studliski programi dodiplomskog i postdiplomskog
studiia, odnosno I i II i III ciklusa studiia

trajno

328. 05/3 nastavni planovi i programi dodiplomskog i
postdiplomskog studija, odnosno I, Il i III ciklusa
studiia

trajno

329. 0513 dosije studenata dodiplomskog i postdiplomskog
studija te doktoranta, odnosno studenta I i II i III
ciklusa studiia (sa svim sadrZajem)

trajno

330. 0513 matidna knj iga studenata dodiplornskog i

postdiplomskog studija, odnosno studenata I, II i II
ciklusa studiia

traj no

331. 0st3 matidna knjiga studenata postdiplomskog studija,
koja su
stekla naudni/umietnidki stepen magistra

trajno

JSZ. 0513 matidna knjiga lica koja su stekla naudni stepen

doktora nauka
trajno

333. 0513 registar uz matidnu kniigu trajno

334. 0s/3 ugovori o studiraniu traino
335. 0s/3 kniiga Zapisnika sa odbrane diplomskog rada traino
J ro- 05/3 eodiSnii statistidki podaci o studentima traino

337. 05/3 dielovodni protokol traino

338. 05/3 knjiga evidencije o izdatim diplomama na
odiplomskom studiju te diplomama
naudnorn/umietniEkom stepenu magistra

trajno

339. (,)/J knjiga evidencije o izdatim diplomama i dodacima
diplomi na I, II i III ciklusu studija

trajno

340. 0513 kopije diploma o stedenoj vi5oj i visokoj strudnoj
spremi te stedenom naudnom-/umjetnidkom stepenu

doktora nauka, odnosno kopije diploma o stedenom

strudnom i naudnom zvanju nakon zavrietka I, II i III
ciklusu studiia

trajno

34t. 0513 diplomski rad, magistarski rad doktorska disertacija,
odnosno zaw5ni rad na I, II i Itr ciklusu studiia

trajno

342. 05/3 evidenciia o promociiama diplomaca i magistara traino
343. 05/3 seminarski radovi do diplomiranja,

odnosno prestanka
statusa studenta

344. 05/3 testovi-radovi studenata sa odrZanih ispita 2 akademske godine

345. 05/3 prijava na konkurs za upis kandidata u prvu godinu
dodiplomskog i postdiplomskog studija, odnosno l, II

I akademsku
godinu



i III ciklusa studiia. koii nisu upisani
346. 05/3 prijava nepoloZenih ispita 1 akademsku

godinu
347. 05/3 upiti, infotmacije, obavjeitenja iz nadleZnosti SluZbe

koja ne predstavliaiu vodenje postupka
1 godina

O5/4 _ SLaLF.A ZATEIINIdI<E PosLovE I ODRZAVANJE

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne graile Rok iuvanja

348. 05/4 projektna dokumentacija, projekti trajno

349. 0514 tehnidka dokumentaci ja trajno
350. 05/4 dozvole, saglasnosti, zapisnici i ugovori o izvotlenju

radova
trajno

351. 05/4 dnevnik gradenja" gradevinska knjiga-dnevnik,
situacije
(priwemene i okondana)

trajno

t)l- 05/4 nadzor i primopredaju radova (odluka o imenovanju
odgovomih lica/komisiie, zapisnici)

trajno

3 53. 05t4 garanciie na izvedene radove ili na ugradenu opremu trajno
354. 05/4 Droqram miera zaitite na radu trajno
3 55. 0s/4 program osposobljavanja zaposlenika iz podrudja

zaitite na radu i protivpoZame zaltite
trajno

3 56. 05/4 evidenciia o nesre6ama na poslu trajno
357. 0514 evidencija o povredama na radu, zapisnici o

polredama na radu, prijava povrede na radu
nadleZnim orsanima

trajno

358. 05/4 planovi osigurania i protivpoZame zaitite traino
359. 05/4 zapisnici o izvrSenim pregledima objekata i opreme,

atesti
trajno

360. 05t4 ugovori o koriStenju distributivne mreZe, ugovori o
snabdijevanju elektridnom energijom i
elektroenergetske
saglasnosti za obiekte Univerziteta

trajno

361. 0st4 inspekcijski zapisnici i rje5enja iz oblasti za5tite na
radu i protiwoZame zaStite

10 godina

JOl. 0514 priiava o nesre6i na poslu 10 godina
JOJ. 0514 dokumentacija o obavljenim ljekarskim pregledima

zaposlenika
10 godina

J o+. 05t4 izvieBtaii o potro5nii goriva 5 godina

365. 0514 polise osigurania za sluZbena vozila 5 godina

366. 0514 kniisa nalosa za koriStenie sluZbenih automobila 5 godina

367. 0514 radni nalozi i evidenciie Sefa SluZbe 5 godina

3 68. 05/4 analize, izrjeitaji i strudna mi5ljenja iz djelokruga
rada SluZbe

5 godina

369. 0514 putni nalozi za vozila 3 godine

310. 05t4 upiti, informacije, obavjeStenja iz nadleZnosti SluZbe
koia ne predstavliaiu vodenie postupka

2 godine



O5/5 -KABINET REKTORA

06 - NAU.NO ISTRAZIVAdKI RAD

07 _ C JELOZ-IVOTNO OBRAZOVANJE

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne gratle Rok iuvanja

311. 05/5 obiljeZavanje godiSnjica i jubileja Univ erziteta trajno

372. 05ls dokumentacija o protokolamim posjetama

Univerzitetu
trajno

373. 0515 dokumentacija o protokolamim posjetama drugirn
univerzitetima i instituciiama

trajno

0515 saop5tenia za iawost 5 sodina

375. 05/5 knjiga izdatih putnih naloga za sluZbena putovanja u
zemlii i inoshanstvu

5 godina

376. 05/5 upiti, informacije, obavjeltenja iz djelokruga rada
Kabineta Rektora

2 godine

Red. broj Klasifrkacio
ni znak

Naziv registraturne graile
f

Rok iuvanja

37',7. 06 strategija NIR-a, okvimi plan razvoja trajno

318. 06 dokumentacija o odrZanim naudnim simpozijima u
oreanizaciii fakulteta

trajno

319. 06 naudno-istraZivadki proiekti fakulteta traino

3 80. 06 studiie, elaborati traino

3 81. 06 naudno-istraZivadki projekti radeni za privredu
(ponude.ugovori, aneksi)

trajno

382. 06 izvieStaii o kompetenciii istraZivada trajno

383. 06 dielovodni protokol trajno

384. 06 dokumentacija o finansiranju/sufinansiranju od strane

Univerziteta projekata./programa zaposlenika iz
oblasti naudnoistraZivadko g rada (konkursi,
obaviiesti, zapisnici, odluke)

10 godina

3 85. 06 dokumentacija o prijavi najavne pozive i konkurse iz
oblasti nauke

5 godina

3 86. 06 informacije, mi5ljenj4 obavjeltenja i prepiska iz
oblasti naudnoistraZivadkog rada

2 godine

Red, broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

387. 07 Rje5enje o ispunjenosti uslova za rad organizatora
obrazovania odraslih

trajno

3 88. 07 Rje5enje o upisu u registar organizatora obrazovanja
odraslih sa prate6om dokumentaci iom

traj no

389. ut saglasnosti na programe neformalnog obrazovanja traino
390. 07 programi neformalnog obrazovanja trajno



391. 07 certifikati o obavljenom obrazovanju trajno

392. 07 ponude i ugovori za neformalno obrazovanje trajno

393. 07 zahtjevi, analize, informacije, upiti vezani za
cjeloZivotno obrazovanie

2 godine

08. CENTRI ZA PODRSKU NAUdNO-NASTA\TNOM I NAU.NO-ISTRAZTVA'KOM
RADU TINIVERZITETA

()8/1 _CENTAR ZA IZDAVAdKU DJELATNOST

O8/2- CENTARZA SPORT, KT]LTIJRU I UMJI,TNOST

O8/3- I]NIVERZITETSKA BIBLIOTEKA

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne grade Rok iuvanja

394. 08/l plan izdavadke djelatnosti trajno

395. 08/l odluka o imenovanju voditelja Centra trajno

396. 08/1 zapisnik o prirnopredaji duZnosti voditelja Centra traj no

397. 08/l ugovori o Stampanju rukopisa i ugovori o izradi
dizaina ediciia

trajno

398. 08/1 odluka o imenovanju urednika univerzitetskih
publikacija, urednika dasopisa i urednika po pozivu
za posebne publikaciie

trajno

399. 08/l analize, izvje5taji, informacije iz djelokruga rada
Centra

5 godina

400. 08/1 prepiska vezana za rad Centra 2 godine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne gratle Rok iuvanja

401. 0812 dokumentaciia i evidenciia o sportskim obiektima trajno
402. 08t2 zapisnik o primopredaii duZnosti voditelia Centra trajno
403. 08t2 odluke o imenovaniu umietnidkih i sportskih savieta traino
404. 0812 programi rada traino
405. 0812 ugovori o zakupu sportskih dvorana i igrali5ta 5 godina po isteku

ugovora
406. 08/2 analize, izvjeitaji, inicijative informacije iz

dielokruea rada Centra
5 godina

401 . 08/2 dokumentacija o organizaciji manifestacija i
takmidenia

2 godine

408. 08l2 Drepiska vezana za rad Centra 2 sodine

Red. broj Klasifikacio
ni znak

NaziY registraturne gratle Rok iuvanja

409. 08/3 evidencija o bibliotedkoj graili i korrsnrcrma trajno

4l 0. 08/3 katalozi, kartoteka i druga dokumentaciia o trajno



bibliotedkoi eradi
4ll 08/3 dokumentacija o reviziji, rashodovanju i sanaciji

bibliotedke grade
trajno

412. 08/3 dokumentacija o medubibliotedkim pozaimicama traino
413. 08/3 sodiSnii statistidki izvie5taii traino
414. 08/3 zapisnik o primopredaji duZnosti

rukovodioca Univerzitetske biblioteke
trajno

415. 08/3 analize, izvjeitaji, informacije vezane za rad
Univerzitetske biblioteke

5 godina

416. 08/3 Drepiska vezana za rad Univerzitetske biblioteke 2 sodine
417. 08/3 sedmidni i miesedni statistidki izvie5taii l godina

09 _SLUZBAZA EKONOMSIG POSLOVE

O9/1- DIREKTOR ZA EKONOMSKf, POSLOVE

O9/2 - ODJEIJENJE FINANSIJA I ODJEIJENJf, RAdUNOVODSTVA

Red. broj Klasifikacio
ni znak

Naziv registraturne graile Rok iuvanja

418. 0911 zapisnici o primopredaju duZnosti direktora za
ekonomske poslove

trajno

419. 09/r sodiSlii izvie5tai o radu direktora trajno
420. 0911 izvieltai o finansiiskom poslovaniu Univerziteta trajno
421. 09/1 finansiiski plan trajno
422. 09/1. priiedlog akcionog plana po nalazu reviziie traino
423. 0911 op5ti akti iz oblasti finansiiskoa poslovania traino
424. 09/t izvieStai o izvr5enoi reviziii i inspekciiskom nadzoru traino
425. 0911 prijedlozi, analize i izvjeitaji iz djelokruga rada

direktora
5 godina

426. 0911 strudna mi5lienia 5 godina

09l1 budZetski zahtievi 5 godina

428. 0911 dokument okvimog budZeta DOB 5 godina

429. 0911 upiti, informacije, obavje5tenja vezana za rad,

direktora
2 godine

Red.
br.

Klasifikacio
ni
znak

NaziY registraturne gratle Rok iuvanja

430. 0912 godi5nii obradun trajno
431. 09/2 kupoprodaini ugovori za sticanje neketnina trajno
432. 09/2 platne liste trAino

0912 priiava miesednih podataka (5iht liste) traino
434. 09/2 evidenciia o keditima zaposlenika traino
435. 0912 ugovori o radu trajno
436. 09/2 specifikacije uz isplatu pla6a - obrazac 2001 (sa

rekapitulacijama i isplatnim listama)
trajno

431 . 09/2 odluke i rie5enia (izbori u isto ili viSe zvanie) trajno
438. 09t2 domake (izvjeitaj o trajanju privremene

nesposobnosti za rad)
trajno

439. 0912 obrazac OLP - obradunski list pla6a traino
440. 0912 M4 obrazac traino



441. 09/2 matidni karton PIO traino
442. 09/2 poreme kartice PK - 1002 trajno
443. 09/2 izvieitaii o izvrienom popisu i popisne liste traino
444. 09/2 glavna kniisa traino
44s. 09/2 sodi5nii statistidki izvie5taii RAD 1 G traino
446. 0912 ulazne fakture 10 godina

447. 09/2 izlazne fakture I 0 godina

448. 09/2 blagaina 10 godina

449. 09/2 ugovori o dodatnom angaZovanju zaposlenika i
ugovori o angaZovanju spoljnih saradnika u izvodenju
nastave

10 godina

450. 09D ugovori o djelu, ugovori o autorskom djelu i ugovori
o privremenim i povremenim poslovima

10 godina

451. 0912 ostale vrste ugovora: zakup, medusobna saradnja,
finansiranje i sl.

10 godina

452. 09/2 trgovadka knjiga 10 godina

453. 09/2 izdatnice, ulazi, izlazi robe 10 godina

454. 09/2 PDV priiave 10 godina

455. 09/2 kniiga ulaznih faktura l0 godina

456. 09/2 kniiga izlaznih faktura l0 godina

457. 09/2 Driiava poreza na imovinu i poreza na dobit l0 godina

45 8. 09/2 kalkulaciia ciiena treovadke robe l0 godina

459. 09t2 pla6eno/nepla6eno odsustvo, stimulacije,
orekovremeni rad. r:odiSnii odmori

5 godina

460. 09t2 obrazac 2003 - Specifikacija za isplatu po osnovu
drueih samostalnih dielatnosti

5 godina

461. 0912 obrazac AUG 103 1 - Akontacija poreza po odbitku
za Dovremene samostalne dielatnosti

5 godina

+bt. 09t2 obrazac ASD 1032 Akontacija po odbitku na prihode
od drusih samostanih dielatnosti

5 godina

463. 0912 obrazac PDN 1033 za isplate po osnovu povremenog
obavljanja samostalne dielatnosti nerezidenta

5 godina

464. 09t2 dnevni izvie5taii o ostvarenim vlastitim prihodima 5 godina

465. 09/2 registri pla6ania 5 godina

466. 0912 zahtievi za prekniiZenie 5 godina

467. 09/2 zahtjevi za refundaciju bolovanja preko 42 dana i
rjei'enja ZZO-a

5 godina

468. 0912 IOS - Izvod otvorenih stavki 5 godina

469. 0912 periodidni obra6uni 5 godina

470. m jesedni statistidki izvieitaii RAD I 5 godina

47 t. 09t2 zahtievi za koriStenie vlastitih sredstava 2 sodine
472. 09/2 operativni planovi budZeta 2 godine

473. 0912 pomo6ni obraduni, prodaini i kontrolni blokovi i sl. 2 godine

O9/3 _ODJEL.IEN.IE .IAVNIH NABA\'KI I INVESTICIJA

Red.
br.

Klasifikacio
ni
znzk

Naziv regiblraturne glaile Rok iuvanja

47 4. 0913 tenderska dokumentaciia za kapitalna ulagan ja trajno
47 5. 09t3 ponude odabranog ponudada za kapitalna ulagania traino
476. 09t3 ugovori o nabavci za kapitalna ulaAania traino



0913 zapisnici o primopredaii za kapitalna ulasania traino
478. 09/3 planovi nabavki l0 sodina
479. 0913 odluke o pokretanju postupkajavne nabavke 5 godina

480. 09t3 rje5enja o imenovanju Komisije, Izjave o
povierliivosti i nepristrasnosti

5 godina

481. 09t3 ugovori o nabavci 5 godina

482. 0913 tenderska dokumentaci j a 5 godina

483. 0913 zahtievi za dostavlianie ponuda 5 godina

484. 0913 ponude odabranih ponudada 5 godina

485. 09/3 ostale blagovremeno dostavliene ponude 5 godina

486. 09t3 zapisnioi o otvaraniu ponuda 5 godina

487. 09t3 zapisnici o ocjeni ponuda sa preporukom za dodijelu
Ugovora/Okvimog sporazuma

5 godina

488. 0913 odluke o dodijeli/poniitenju/otkazivanju
r.rgovora/okvirno g sporazuma

5 godina

489. odluke o nabavci putem direktnog sporazuma 5 godina

490. 09/3 zapisnici o izvrSenoi primopredaii 5 godina

491. 09/3 polise osiguranja studenata i polisa osiguranja
zaposlenika

5 godina

492. 0913 Zalbe ponudad4 miSljenja Komisije po Zalbi, odluke
po Zalbi

5 godina

493. 09t3 odluke/rjeSanja Ureda za razmatranje Zalbi po
uloZenim Zalbama

5 godina

494. 09/3 ar,ahze, priledlozi i studna mi5ljenja iz djelokruga
rada odielienia iavnih nabavki

5 godina

495. 09/3 ponude neusp.jelog postupka 2 godine

496. 0913 upiti, miSljenja, informacije koji ne predstavljaju
vodenje postupka

2 godine

Clan 2.

Ova Lista stupa na snagu narednog dana od dana pribavljanja saglasnosti nadleZnog arhiva.

e lan 3.

Stupanjem na snagu ove Liste prestaje da vaZi Lista kategorija registraturne grade sa rokovima
duvanja broj: 04-6680-2.2115 od 18.11.2015. godine.

I]NIVERZITET U TUZLI
Upravni odbor
Brol: 04 -4805 - | -3 - 1 /24
Tuzla, 11.09.2024. godine
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