Na osnovu ¢lana 51. stav (1) tacka a) Zakona o visokom obrazovanju (Preciséeni tekst)
(-»SluZbene novine Tuzlanskog kantona®, broj: 21/21, 22/21, 5/22, 11/22, 16/22 i 5/25), &lana 50.
stav (1) tacka 1) i Clana 295. stav (2) Statuta JU Univerzitet u Tuzli (Precid¢eni tekst) broj: 03-
5695-1-2/23 od 18.10.2023. godine, broj: 03-3905-1-1/24 od 09.07.2024. godine i broj: 03-5111-
1-1/24 0d 19.09.2024. godine, te MiSljenja Ministarstva obrazovanja i nauke Tuzlanskog kantona
broj: 10/1-04-019327-1-25 od 23.06.2025. godine, Upravni odbor Univerziteta u Tuzli na 63.
vanrednoj sjednici odrzanoj 04.07.2025. godine donio je

POSLOVNIK
o radu Upravnog odbora Univerziteta u Tuzli

I. OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)
Ovim Poslovnikom bliZe se ureduju pitanja vezana za sazivanje i tok sjednice, na¢in rada i druga
pitanja od znacaja za rad Upravnog odbora Univerziteta u Tuzli (u daljem tekstu: Upravni

odbor).

Clan 2.
(Zasjedanje i nadleznosti)
(1) Upravni odbor, u pravilu, zasjeda u sjedi$tu Univerziteta, a iznimno, moZe zasjedati i na
drugom mjestu.
(2) Upravni odbor zasjeda najmanje jednom mjese¢no.
(3) Nadleznosti Upravnog odbora utvrdene su zakonom i statutom Univerziteta u Tuzli, te

drugim propisima.
II. SJEDNICA UPRAVNOG ODBORA

1. Sazivanje sjednice

Clan 3.

(Rad Upravnog odbora)
(1) Upravni odbor radi na sjednicama.
(2) Sjednice Upravnog odbora odrZzavaju se kao redovne ili vanredne.
(3) Osim rada na sjednicama, Upravni odbor moZe obavljati svoje aktivnosti bez odlu¢ivanja na
radnim sastancima, te putem kolektivnih i/ili pojedina¢nih aktivnosti ¢lanova Upravnog odbora,
a na temelju zaduzenja Upravnog odbora, odnosno predsjednika Upravnog odbora.
(4) Svrha radnih sastanaka Upravnog odbora, te pojedinaéne i kolektivne aktivnosti pojedinih
¢lanova Upravnog odbora jeste planiranje poslova, organiziranje rada, priprema materijala,
informacija i dr. iz nadleznosti Upravnog odbora, o kojima ¢e se odluCivati na sjednicama
Upravnog odbora.
(5) Radi pripreme materijala za sjednicu Upravnog odbora, predsjednik Upravnog odbora moze,
prije sazivanja sjednice, traZiti od nadleZnih organa i sluzbi Univerziteta sve potrebne



dokumente, akte i druge informacije vezane za pitanje koje treba biti predmet razmatranja na
sjednici Upravnog odbora, te odgovarati na upite ili dopise i vrsiti drugu korespondenciju vezanu
za materijal, ukoliko isti nije dovoljno pripremljen za sjednicu ili se radi o pitanju koje nije u
nadleZnosti Upravnog odbora.

Clan 4.

(Sazivanje sjednice)
(1) Sjednicu Upravnog odbora saziva predsjednik Upravnog odbora na vlastitu inicijativu, na
prijedlog Rektora, Senata ili najmanje jedne treéine ¢lanova Upravnog odbora.
(2) Poziv za redovnu sjednicu dostavlja se najkasnije tri dana prije dana odrZavanja sjednice i u
njemu se moraju navesti: datum. vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, te prijedlog dnevnog reda.
(3) Ako razlozi hitnosti to nalazu, predsjednik Upravnog odbora ée sazvati vanrednu sjednicu
Upravnog odbora u roku kraéem od roka utvrdenog u stavu (2) ovog &lana.
(4) Poziv za sjednicu Upravnog odbora i materijali dostavljaju se, u pravilu, elektronskim putem
na sluzbene e-mail adrese ¢lanova Upravnog odbora i drugih lica koja u¢estvuju u radu sjednice
bez prava odlu¢ivanja.
(5) Izuzetno, ukoliko nije moguce izvrsiti dostavljanje poziva za sjednicu na sluzbenu e-mail
adresu ¢lana Upravnog odbora ili drugog lica koje uéestvuje u radu sjednice bez prava
odlucivanja, taj &lan, odnosno lice duzan/o Je blagovremeno dostaviti predsjedniku Upravnog
odbora drugu e-mail adresu koju koristi.

Clan 5.
(Lica koja se pozivaju i mogu prisustvovati sjednici)

(1) Poziv za sjednicu Upravnog odbora dostavlja se:

a) Clanovima Upravnog odbora,

b) Rektoru,

¢) Generalnom sekretaru Univerziteta,

d) izvjestiteljima po pojedinim tackama dnevnog reda, i

e) drugim osobama koje se u vezi tataka dnevnog reda pozivaju.
(2) Ovlasteni predstavnici sindikata mogu prisustvovati ta¢kama dnevnog reda sjednice
Upravnog odbora na kojim se razmatraju pitanja vezana za prava, obaveze i odgovornosti
radnika iz radnog odnosa.
(3) Sjednici Upravnog odbora prisustvuje radnik Univerziteta koji vodi zapisnik sa sjednice i vrsi

obradu materijala.

Clan 6.

(Materijal za sjednicu)
(1) Uz poziv za sjednicu Upravnog odbora dostavljaju se materijali.
(2) Materijal za sjednicu mora biti pripremljen tako da se osigura efikasan i ekonomican rad
Upravnog odbora, koji je pravno i ¢injeni¢no dokumentiran i sadr?i sve relevantne informacije.
(3) Ako predsjednik Upravnog odbora ocijeni da pripremljeni materijal nije dovoljno struéno i
precizno uraden ili dokumentiran, moZe ga vratiti na doradu.
(4) Izuzetno od stava (1) ovog ¢lana, ukoliko iz opravdanih razloga uz poziv za sjednicu nije bilo
moguce dostaviti odredeni materijal, isti se moZe dostaviti i na samoj sjednici.



(5) Uz materijal za sjednicu Upravnog odbora mozZe se dostaviti i prijedlog/nacrt akta u formi u
kojoj se donosi, s navedenim pravnim osnovom, obrazloZenjem i drugim relevantnim pitanjima,
ovisno o prirodi akta.

(6) Uz poziv za odrZzavanje sjednice Upravnog odbora elektronskim putem, osim materijala
obavezno su dostavljaju prijedlozi/nacrti akata iz stava (5) ovog ¢lana.

Clan 7.
(Elektronska sjednica)
Sjednica Upravnog odbora moZe se zakazati i odrZati kao elektronska sjednica, ako to nalazu ili
za to postoje narocCito opravdani razlozi kao $to su:

— proglaSenje vanrednog stanja, stanja nesrece/stanja elementarne nepogode i sl.

— u sluCaju hitnosti, kada se ne moZe osigurati dolazak ¢lanova Upravnog odbora na
sjednicu u prostorije Univerziteta,

— kada je o odredenoj tacki dnevnog reda prethodno dovoljno raspravljeno, a izja$njavanje
se odnosi na donoSenje akta Upravnog odbora za &ije donoSenje je pribavljena
prethodna saglasnost/misljenje nadleZznog organa,

— u slucaju kada se radi o potvrdivanju teksta odluke ili drugog akta Upravnog odbora &iji
tekst se nije mogao precizno definirati na samoj sjednici.

2. Tok sjednice

Clan 8.

(Otvaranje sjednice)
(1) Predsjednik Upravnog odbora otvara sjednicu i daje objasnjenja u vezi s radom sjednice.
(2) Predsjednik Upravnog odbora utvrduje da li sjednici prisustvuje dovoljan broj &lanova
Upravnog odbora za njegov punovazan rad i odludivanje, te obavjestava Upravni odbor koji su
¢lanovi opravdali svoj izostanak.
(3) O prisustvu na sjednicama vodi se evidencija.
(4) Izuzetno od stava (3) ovog ¢lana, prisustvo elektronskim sjednicama Upravnog odbora
evidentira se u zapisniku, a na osnovu dostavljenih e-mailova ¢lanova Upravnog odbora.

Clan 9.
(Predlaganje dnevnog reda)
(1) Predsjednik Upravnog odbora predlaze dnevni red i otvara raspravu o dnevnom redu, a svaki
¢lan Upravnog odbora, Rektor i Generalni sekretar imaju pravo predloZiti izmjenu ili dopunu
predlozenog dnevnog reda, s tim da su duzni svoj prijedlog obrazloZiti.
(2) Upravni odbor glasa o svakoj predloZenoj promjeni dnevnog reda i to onim redoslijedom
kojim su promjene predloZene.

Clan 10.
(Usvajanje zapisnika)
(1) Prva tatka dnevnog reda redovne sjednice Upravnog odbora, u pravilu je usvajanje zapisnika
s prethodne/ih sjednice/a Upravnog odbora.
(2) Na zapisnik ¢lanovi Upravnog odbora mogu staviti primjedbe, pismeno ili usmeno na
sjednici.
(3) O osnovanosti primjedbi na zapisnik Upravni odbor odluduje glasanjem.



(4) Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe, kao i zapisnik na kome su u skladu s usvojenim
primjedbama izvrSene izmjene ili dopune, smatra se usvojenim, $to konstatira predsjednik
Upravnog odbora.

(5) Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik Upravnog odbora i zapisni¢ar.

(6) Na usvojenom zapisniku obavezno se ispod potpisa predsjednika Upravnog odbora ili
zapisni€ara navodi broj i datum sjednice na kojoj je taj zapisnik usvojen.

Clan 11.
(Rasprava o pojedinim pitanjima)
(1) Razmatranje i odlucivanje o pojedinim takama dnevnog reda odvija se onim redoslijedom

kako je utvrdeno u usvojenom dnevnom redu.

(2) O svakom pitanju koje je na dnevnom redu predsjednik Upravnog odbora otvara raspravu i
daje rije¢ po redoslijedu javljanja.

(3) Predsjednik Upravnog odbora vodi racuna da govornik ne bude ometan ili sprjeCavan u

govoru.
(4) Govornik se moZe prekinuti i oduzeti mu se rije¢ ako se ne pridrzava tacke dnevnog reda ili u

slu€aju naruSavanja reda na sjednici.

(5) Osoba koja sudjeluje u raspravi moZe govoriti tek poSto dobije rije¢ od predsjednika
Upravnog odbora.

(6) Osoba iz prethodnog stava ovog ¢lana moZe sudjelovati u raspravi po istoj tacki dnevnog

reda najvise 2 puta.
(7) Diskusija po pojedinoj tacki dnevnog reda traje najduze 5 minuta.

3. Odludivanje i akti Upravnog odbora

Clan 12.
(Zakljucivanje rasprave)
Kada predsjednik Upravnog odbora utvrdi da su sudionici u raspravi iscrpili svoja izlaganja i da
je odredeno pitanje dovoljno raspravljeno, zakljucit ¢e raspravu i predloZiti donoSenje

odgovarajudeg akta.

Clan 13.
(Kvorum za rad i odlucivanje)
(1) Upravni odbor moze pravovaljano odlucivati kada je sjednici prisutno vise od polovine od

ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora.
(2) Upravni odbor odlucuje vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova, ako Zakonom i Statutom

Univerziteta nije drugacije odredeno.

Clan 14.
(Nadin glasanja)
(1) Na sjednici Upravnog odbora glasa se javno, osim za ona pitanja za koja je Zakonom ili
Statutom utvrdeno da se odluéuje tajnim glasanjem.
(2) Javno glasanje vrsi se istovremenim dizanjem ruku ili poimeni¢nim prozivanjem svakog

¢lana Upravnog odbora.
(3) Clanovi Upravnog odbora glasaju tako da se izjasnjavaju “za” ili “protiv” prijedloga.



(4) U slucaju da je broj glasova “za” ili “protiv” isti, glasanje se ponavlja, te ukoliko i nakon
ponovljenog glasanja rezultat bude isti, u tom sluéaju odlu¢uje glas predsjednika Upravnog
odbora, koji glasa posljednji.

(5) Glas ¢lana Upravnog odbora koji se nije izjasnio ni “za” ni “protiv” smatra se kao glas “za”.
(6) Tajno glasanje vrsi se putem glasackih listi¢a.

(7) Glasacki listi¢i su jednake veli¢ine, iste boje i oblika, a svaki je ovjeren peCatom
Univerziteta.

(8) Glasacki listi¢i koji su nepopunjeni, koji su popunjeni tako da se sa sigurno$éu ne moze
utvrditi kako se glasalo, na koji su dopisivana imena i sl., neée se uzeti kao vaZeéi glasacki
listiéi.

(9) Po obavljenom glasanju predsjednik Upravnog odbora objavljuje rezultat glasanja uz
naznaku koliko je glasova “za” i “protiv”.

(10) Clan Upravnog odbora ima pravo da ne udestvuje u postupku glasanja po tacki dnevnog
reda sjednice ako se na istoj odluéuje o pitanju koje se na njega li¢no odnosi ili iz drugih
opravdanih razloga.

(I1) U slu¢aju iz stava (10) ovog ¢&lana, odluku o izuzeéu od glasanja donosi predsjednik
Upravnog odbora.

Clan 15.
(Glasanje elektronskim putem)
(1) U slucaju odrzavanja elektronske sjednice Upravnog odbora, ¢lanovi glasaju putem e-maila
navodenjem “za” ili “protiv” za predloZeni dnevni red, te na isti nadin, pojedina¢no, za svaku
tacku dnevnog reda.
2) Clan Upravnog odbora svoj e-mail kojim glasa dostavlja predsjedniku Upravnog odbora i
zapisniCaru uz navodenje ostalih ¢lanova u “carbon copy”/cc/kopija.

Clan 16.

(Akti Upravnog odbora)
(1) Upravni odbor moZe donositi opée i pojedinaéne akte: pravilnike, pravila, odluke, zakljucke,
te davati miSljenja, saglasnosti, inicijative i drugo.
(2) Opce akte Upravni odbor donosi na nadin i u postupku propisanom zakonom, statutom i
drugim propisima.
(3) Odlukom se ureduju pojedina pitanja ili propisuju mjere, daju saglasnosti ili potvrduju akti
drugih organa, ureduju pitanja osnivanja drugih pravnih lica, u skladu sa zakonom i statutom,
odlucuje o koristenju sredstava preko iznosa utvrdenog statutom, odluduje o prigovoru radnika
na odluke organa Univerziteta koji su u prvom stepenu odlucivali o njihovim pravima,
obavezama i odgovornostima iz radnog odnosa, kao i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom,
statutom i op¢im aktima Univerziteta.
(4) Zaklju¢kom se utvrduju stavovi o pitanjima za provodenje akata, odluéu je o proceduralnim i
tekuéim pitanjima na sjednici, zauzima stajaliste po odredenim pitanjima, utvrduju konkretne
mjere i odreduju zadaci organima i radnim tijelima, u skladu sa zakonom, statutom i opéim

aktima Univerziteta.
(5) Upravni odbor moZe sainjavati i usvajati izvjestaje, analize, informacije i drugo.
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4. Odlaganje i prekid sjednice

Clan 17.
(Odlaganje sjednice)

(1) Zakazana sjednica Upravnog odbora se odlaze kada za to nastupe objektivni razlozi koji
onemogucavaju odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme, kao i kada se prije pocetka sjednice
ustanovi da na sjednici ne prisustvuje dovoljan broj ¢lanova Upravnog odbora za punovazan rad i
odlucivanje.
(2) Sjednicu Upravnog odbora odlaze predsjednik Upravnog odbora, s tim $§to odmah utvrduje
novi termin i mjesto odrZavanja sjednice, a najkasnije u roku od sedam radnih dana od dana
odlaganja, o ¢emu se prisutni ¢lanovi Upravnog odbora usmeno obavjestavaju, a odsutnim
¢lanovima se upucéuje poseban poziv putem e-maila.

Clan 18.

(Prekid sjednice)
(1) Sjednica Upravnog odbora prekida se kada u toku sjednice nastupe okolnosti koje
onemogucavaju njen nesmetan rad poput slucajeva kada se u jednom danu nisu mogla raspraviti
sva pitanja i donijeti odluke ili o pojedinim pitanjima treba pribaviti dodatne informacije ili
isprave, isteka radnog vremena, vise sile, narusavanja reda na sjednici koji predsjednik Upravnog
odbora nije mogao uspostaviti primjenom odgovarajuéih mjera iz ¢lana 19. ovog Poslovnika i
drugo.
(2) Prekid sjednice iz stava (1) ovog ¢lana mozZe trajati nekoliko minuta ili nekoliko dana, a
najduze sedam radnih dana od dana prekidanja sjednice.
(3) Sjednicu Upravnog odbora prekida predsjednik Upravnog odbora.
(4) Ako se prekinuta sjednica Upravnog odbora neée nastaviti isti dan, ¢lanovima Upravnog
odbora se upucuje poseban poziv za nastavak sjednice putem e-maila.

5. Odrzavanje reda na sjednici

Clan 19.

(Mjere za odrzavanje reda)
(1) Red za vrijeme sjednice odrzava predsjednik Upravnog odbora i svi prisutni su duZni
pridrZavati se njegovih uputstava.
(2) Predsjednik Upravnog odbora moZe opomenuti prisutno lice koje svojim ponaSanjem ili
govorom za vrijeme sjednice naruSava red ili se ne pridrZzava odredbi ovog Poslovnika.
(3) Predsjednik Upravnog odbora ¢e oduzeti rije¢ prisutnom licu ako ga je tokom iste sjednice
veé dva puta opomenuto zbog naruSavanja reda na sjednici ili zbog nepridrzavanja odredbi ovog
Poslovnika.
(4) Predsjednik Upravnog odbora moZe narediti prisutnom licu da napusti salu za sjednice zbog
narusavanja reda na sjednici.
(5) Izre€ene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.

6. Zapisnik sa sjednice



Clan 20.
(Zapisnik)
(1) O radu Upravnog odbora vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik na sjednici vodi radnik Univerziteta rasporeden na radno mjesto “Vi$i struéni
saradnik univerzitetskih organa”, odnosno drugo lice iz reda diplomiranih pravnika/bachelora
prava zaposlenih na Univerzitetu, koje ovlasti predsjednik Upravnog odbora.
(3) Zapisnik sa sjednice Upravnog odbora sadrZi podatke o radu na sjednici, a naroCito:

— redni broj sjednice,

— datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice,

— ime i prezime, funkciju/radno mjesto ¢lanova Upravnog odbora, zapisnicara i drugih
prisutnih lica na sjednici,

— konstataciju da li postoji kvorum za rad i odlu¢ivanje,

— usvojeni dnevni red,

— imena i prezimena ¢lanova Upravnog odbora i drugih lica koja su sudjelovala u raspravi
po tackama dnevnog reda, tok razmatranja, odluéivanja i donijete ili utvrdene akte uz
naznaku jesu li donijeti jednoglasno ili ve¢inom glasova,

— naznaku eventualnog prekida ili odlaganja sjednice,

— vrijeme zaklju¢ivanja sjednice i dr.

(4) U zapisnik se ne unose cjelovita izlaganja, ve¢ kraéi navodi.

(5) Clan Upravnog odbora ili lice koje je sudjelovalo u raspravi po tatki dnevnog reda, moZe
traziti da se bitni dijelovi njegovog izdvojenog misljenja ili stava unesu u zapisnik ili da se
zapisniku priloZi njegovo cjelovito autorizovano izlaganje.

(6) Potpisano autorizovano izlaganje u smislu prethodnog stava ovog ¢lana lice je duZno
dostaviti zapisni€aru isti dan kada je odrzana sjednica.

(7) Nakon zavrietka sjednice zapisniar safinjava izvod iz zapisnika i isti se dostavlja na
usvajanje, u pravilu uz poziv za narednu redovnu sjednicu Upravnog odbora.

(8) Uz zapisnik elektronske sjednice Upravnog odbora prilazu se ispisi e-mailova ¢lanova
Upravnog odbora.

(9) Arhivska grada sjednica Upravnog odbora ¢uva se trajno.

III. POSLOVNA TAJNA I ZASTITA LICNIH PODATAKA

Clan 21.
(Poslovna tajna i zaStita licnih podataka)

(1) Svaki ¢lan Upravnog odbora kao i lica koja su sudjelovala u radu sjednice bez prava
odlucivanja, duZni su Cuvati kao poslovnu tajnu sve povjerljive podatke o Univerzitetu koji su
vidljivi iz poziva za sjednicu, materijala i drugih dokumenata, odnosno koje su doznali u toku
sjednice u vr§enju svojih nadleZnosti, poslova ili aktivnosti.

(2) Svaki ¢lan Upravnog odbora kao i lica koja su sudjelovala u radu sjednice bez prava
odlu¢ivanja, duzni su postupati sa svim li€nim podacima koji su sadrzani u pozivu za sjednicu,
materijalima i drugim dokumentima, odnosno koje su doznali u toku sjednice u vrienju svojih
nadleznosti, poslova ili aktivnosti, u skladu sa Zakonom o zastiti licnih podataka u Bosni i

Hercegovini.



IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 22.
(TerminoloSko KkoriStenje gramatickog roda)
Terminolosko koristenje muskog gramati¢kog roda u ovom Poslovniku odnosi se i na Zenski gramati¢ki

rod.

Clan 23.
(Izmjene i dopune i autenti¢no tumacenje)
Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrSe se na nadin i u postupku propisanom za njegovo

donosenje.
Autenti¢no tumacenje odredaba ovog Poslovnika daje Upravni odbor Univerziteta.

Clan 24.
(Druga pitanja od zna¢aja za nacin rada Upravnog odbora)
Na pitanja koja se odnose na nacéin rada Upravnog odbora, a koja nisu uredena ovim
Poslovnikom, primjenjuju se odredbe Pravilnika o radu Upravnog odbora JU Univerzitet u Tuzli
Vlade Tuzlanskog kantona, odnosno mogu se urediti posebnom odlukom ili zaklju¢kom

Upravnog odbora.

Clan 25.
(Prestanak vaZenja ranijeg Poslovnika)
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnika o radu Upravnog odbora
Univerziteta u Tuzli, broj: 04-9729-2/10 od 09.12.2010. godine, broj: 04-3120-4/13 od
23.04.2013. godine i broj: 04-1844-1-1/20 od 03.04.2020. godine.

Clan 26.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na web stranici Univerziteta.

UNIVERZITET U TUZLI
UPRAVNI ODBOR
Broj: 04-4414-1-3/25
Tuzla, 04.07.2025. godine
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