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Uputstvo za pripremu dokumentacije za prijavu na ERASMUS+ poziv u 2026. godini
Opis procedure prijavljivanja Erasmus+ projekata preko online Participants Portala Podnošenje projektnih prijava kroz Erasmus+ program, kao što su projekti iz programa Capacity Building, odvija se putem online Participants Portala, koji služi kao centralizovani sistem za podnošenje prijava i upravljanje projektima. Ovaj dio ispunjavaju voditelji/koordinatori projekta.

1. Pristup portalu 
Prvi korak je pristup Participants Portalu putem zvanične web stranice Evropske komisije. Za pristup, korisnik mora imati registrovan EU Login nalog, koji omogućava sigurno prijavljivanje. 
2. Priprema i registracija organizacije 
Prije nego što se pristupi izradi projektnog prijedloga prijava za projekat podnese, institucija mora biti registrovana na portalu i imati validan Participant Identification Code (PIC) broj, koji je obavezan za sve učesnike projekta. Univerzitet u Tuzli je registrovan na portalu pod PIC brojem: 995904045 i OID brojem: E10211899.
3. Popunjavanje projektne prijave 
Nakon prijave na portal, korisnik pristupa dijelu portala za podnošenje prijava. Prijavni formular za Capacity Building projekte sadrži nekoliko ključnih sekcija koje je potrebno detaljno ispuniti: 
o Opis projekta (ciljevi, aktivnosti, očekivani rezultati), 
o Uloga svakog partnera i relevantno iskustvo, o Budžet (detaljno planiran po kategorijama), o Vremenski okvir projekta, 
o Dokumentacija (potrebna za verifikaciju institucije i projekta). 
4. Dodavanje partnera 
Tokom popunjavanja aplikacije, korisnik mora dodati partnere iz drugih institucija koristeći njihove PIC brojeve. Partneri trebaju potvrditi svoje učešće i sarađivati na izradi određenih dijelova prijave (opis aktivnosti, budžet po partnerima itd.).
5. Provjera i podnošenje prijave 
Nakon popunjavanja svih sekcija, preporučuje se detaljna provjera svih podataka kako bi se osiguralo da su informacije tačne i kompletne. Kada je prijava završena, aplikant je podnosi putem portala klikom na dugme „Submit“. Nakon podnošenja prijave, sistem automatski generiše potvrdu o prijemu prijave. 
6. Nakon dostavljanja projektnog prijedloga na portal 
Nakon što je prijava unesena, prijavitelji mogu pratiti status projekta na Participants Portalu. Odluke o odobrenju Erasmus+ projekata obično se donose tokom ljeta naredne godine. Ako projekat bude odobren, Ured za međunarodnu saradnju evidentira projekat koji preuzima administraciju. Zbog toga je veoma bitno dobiti potreban P1 zahtjev prilikom prijavljivanja projekta (vidi ispod pod “obaveza prema Rektoratu) u periodu novembar - februar. Ukoliko ne dostavite P1 Obrazac, vaš projekat neće biti evidentiran i u slučaju odobrenja izostaće brza administracija od strane Rektorata.
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