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1 Predgovor

Postovani studenti,

Ovaj vodi¢ sadrzavat ¢e sve neophodne informacije o proceduri kroz koju mora proéi svaki

student koji dolazi na razmjenu u Kaln.

Dokument je podijeljen tri cjeline. Prva cjelina sadrzava aktivnosti koje ste duzni ispuniti prije
samog dolaska i upisa na fakultet, a poCinje od trenutka kada dobijete potvrdu da ste

primljeni za razmjenu na TH Kaéln.

Drugi dio dokumenta odnosi se na neophone aktivnosti koje ste duzni da uradite nakon

dolaska u Njemacku.

Treci dio odnosi se na aktivnosti koje ste duzni uraditi nakon odredenog vremena

provedenog na razmjeni, kako bi razmjena bila uspjeSno okonéana.

Priruénik je napisan prili¢no detaljno. Ukoliko vam neke informacije nedostaju, prvo pokusajte

samostalno pronaéi odgovore na internet stranicama.
Sve informacije vezano za dolazak i boravak u Koln-u, takoder mozete pronaci na ovoj stranici:

https://www.th-koeln.de/

Kada prebacite jezik na engleski, u nav bar-u imate opciju “International” na kojoj mozZete
pronaci sve informacije vezane za dolazak u Koln, kao i €itavu proceduru koju je potrebno

obaviti.

Osim “International” imate i drugih opcija koje nude sve dodatne informacije za sve studente
koji studiraju na TH KélIn. (Ovde se nalazi dosta informacija koje nisu vezane samo za redovne

studente na TH KdIn-u, nego ima dosta podataka koje vrijede i za Erasmus+ studente)

U sluaju da ne mozete da nadete rijeSenje, obratite se studentima na Whatsapp grupi koji

su ve¢ na razmjeni.
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Ovo je dijagram toka Citave procedure dolaska u Kéln (Slika 1):

-
Konkurs za razmjenu v 1
ERASMUS Christian /| Primanje e-maila iz uprave Prijava za studentski dom
Riechel i[‘“""'“""m] {mu;unmum l
"Vodi& za studente”
ngmmn: v |
« Motivaciono pismo Registracija na administrativnu
mu:‘-.nvm: g
-Link za prijavu u e-mailu
Y "Welcome to TH Kdin" iz
T [ e e
Y
Poslati prijediog DA
Learning Agreement-a ¥
prot. Dr. Smajiéu Trie
‘ E kratkoroZnog ugovora SO
l |
DA X
registracije u dokumentu (preporuena banka N26)
"Vodit za studente”
-Javiti se kontakt osobi

Prewzimanje dokumenata sa Posiati zahtjev putem e-mailaza: | Chistan
MOBILITY ONLINE: - Potvrdu 0 iznosu / Riechel
-Potpisan Learning agreement -Letter of admission
! l

M:Mluﬁnmv“ - lista potrebnih dokumenata

Objavit : potpisan DSGVO-Formular 2a studentsku vizu data u
zdravsiveno osiguranje “Vodic za studente’

e s e s o
dokumentu "Vodi& za studente”

Kontakt osoba : Bis¢evi¢ Sulejman
sulejman_998@hotmail.com

Slika 1. Dijagram koraka procesa dolaska na razmjenu
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2 Aktivnosti prije dolaska na TH Ko6ln

2.1 Registracija na administrativnhu platformu MOBILTY-ONLINE

Nakon zavrSenog konkursa i odabira studenata, dobit cete Email potvrde da ste nominovani
od strane Vaseg univerziteta. Primjer jednog Email-a dat Vam je na slici u nastavku (Slika
2).

Welcome to TH Koln Inbox x 2 @

to me, Hasan w

o incomings-exchange <incomings-exchange@th-koeln... & Wed, May 3,2023, 410PM ¢ & & :

Dear Nedim Pajic,

We are delighted to have received your nomination to spend the winter semester semester 2023/24 at TH K&In and
are looking forward to hopefully welcoming you in Cologne soon.

Your contact person at the faculty of Automotive Systems and Production will be my colleague Prof. Hasan Smaijic
who will inform you concerning all academic matters whereas | am responsible for all administrative issues.

All mobility activities from and to TH K&ln are administered via our Mobility Online platform. Our incoming
students are therefore required to register on Mobility Online and carry out all steps requested, as we otherwise

won't be able to issue your letters of acceptance and won't be able to process your admission as a consequence.
We therefore ask you to do so as soon as possible on the following website:

Slika 2. Mail koji se dobija nakon odobrene razmjene

U ovom mail-u ¢ete dobiti upute za dalju proceduru. Takoder, dobit ¢ete upute kako da
pristupite MOBILITY-ONLINE platformi na kojoj ¢ete imati informacije o dokumentaciji koju

trebate da predate.

Nakon ovog mail-a, dobit ¢ete jos$ jedan mail za registraciju na MOBILITY-ONLINE platformu
(Slika 3).

TH KOLN_ Your Mobility Online Registration/Ihre Mobility Online Registrierung / @ B

o ncomings -exchange@th-koeln de * © «

Slika 3. Majl sa uputstvima za prijavu na platformu MOBILITY-ONLINE

3



TH Koln Erasmus+ vodié

Potrebno je da odaberete akademsku godinu, semestar i trajanje Va$e razmjene u
semestrima. Dalje slijede Vasi osobni podaci. Vrlo je vazno da unesete ispravne podatke i
taéne Email adrese, zato Vas savjetujemo da sve dobro provjerite, kako biste izbjegli
nepotrebne probleme.

U Email-u ¢e takoder biti naglaSeno na koji fakultet, odnosno na koju organizacionu jedinicu
se prijavljujete za studiranje. Takode ¢e biti dati i podaci osoba koje su koordinatori programa.
U polju Tax ID number upisati : 11111111111111, jer se Tax ID dobija odredeno vrijeme (1-

2 sedmice) nakon prijave boravka u Kéln-u, pa se naknadno unese na platformu.

Podaci koji su vezani za TH Koéln i Erasmus+ program dati su na slikama u nastavku (Slika 4).

Host country Germany v
Host institution | KOLNO4 - TH Koln v
Faculty | FO8 - Faculty of Automotive Systems and Product . ¥ ||5[Z
Institute  <-- No choice --> v

Coordinator at host institution  Smajic, Hasan, Prof.Dr. v

Level | <-- Please select --> v
Program Production and Logistics v |
Specialization  <-- No choice --> v
Stay from

Stay until

Slika 4. Podaci vezani za TH Kéln i Erasmus+ prilikom prijave na platformu
Nakon uspjesne registracije na MOBILITY-ONLINE, moci Cete pristupiti radnom toku Vase

aplikacije i ispunjavati sliedec¢e korake prema datoj listi (Slika 5).

203

MK

BE0 R0 B8

Slika 5. Ispunjavanje koraka na platformi MOBILITY-ONLINE

4
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Takoder, dobit ¢ete i mail sa zvani¢nom potvrdom o nominaciji na TH Kdln (Slika 6).

Confirmation of Nomination- Exchange semester at TH Kéln box

o incomings-exchange@th-koeln.de <incomings-exchange@th-koeln de>

Dear partner

Thank you for your nomination(s). We are pleased to hear that your student is interested in participating in an exchange at TH Kéln in the academic year
2023/2024

You have submitted a nomination for the following student

Nedim Pajic

As a next step, your nominated student(s) shall complete their personal details, eg. emergency contacts, course of study efc. as completely as possible
‘We will review your nomination and your student will be provided with all vital information on how to proceed with respect to her/his application

Should you have any questions on your student's application status or any other matter, please do not hesitate to get in touch with us by sending an email to
incomings-exchange@th-koeln.de.

Kind regards

Your Department of International Affairs of TH Kéln

Slika 6. Mail sa zvaniénom nominacijom na TH Kéln

Ako imate neke dodatne nejasnoée vezane za proceduru o razmjeni, svoja pitanja mozete slati

na mail: incomings-exchange@th-koeln.de

Jos jednom Vas savjetujemo da sve probleme i nejasnoée probate rijeSiti sami, a ako i

poslje toga ne nadete rijeSenje, onda mozete pitati.

Nakon $to se prvi put prijavite na platformu, popunite prva polja vezana za aplikaciju i licne
podatke (Slika 7).

= 20/30
= Before the mobility 14/16
Oniine applicztion

05.05.2023 View / Change application data
05.05.2023 Automatically generated
05.05.2023

08.05.2023 Nedim Paji¢

08.05.2023 Nedim Paji¢

Confirmation email online application

B BEEEE

®

Slika 7. Polja na platformi vezana na licne podatke

Potrebno je da u polje “Proof of language proficiency uploaded” objavite jedan PDF dokument
u kojem ¢e navedenim redoslijedom biti spojeni: Motivaciono pismo, CV i potvrda o poznavanju
jezika pod nazivom “MV_CV_LC*" (Slika 8).

that your language proficienc

Please now upload a language certi is sufficient to follow courses at TH Koln. Students enrolling in courses taught in German are asked to upload a Germen-language certificate while students enrolling in courses taught in Engiish are
asked to upload an English-language certficate. Native speakers are exem

i regulation.

Proof of language proficiency uploaded 08.05.2023 Nedim Pajié Upload language certificate

Slika 8. Upload CV-a, motivacionog pisma i dokaza o poznavanju jezika

Kao dokaz o poznavanju jezika dovoljno je objaviti uvjerenje o poznavanju njemackog ili
engleskog ukoliko ga imate (nivo nije velikog znagaja), a ako nemate nikakvu diplomu,

dovoljno je da objavite potvrdu da ste uspjesno polozili ispit engleskog ili njemackog
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TH Koln Erasmus+ vodié

jezika na Vasem fakultetu. Ovo je potrebno uraditi jer nisu predvidena zasebna polja za svaki
od navedenih dokumenata. Nakon 5to su svi dokumenti i liéni podaci ispravno objavljeni na
platformi, Vasa prijava ¢e biti formalno provjerena, nakon ¢ega slijedi objavljivanje ugovora o

uCenju (Learning Agreement).

Sve aplikacije ¢e biti formalno pregledane, a prije toga potrebno je da ispunite sve korake
(Slika 9).

Al applications will e formally revieded after the application deadlines ended. (01.05./ 1.11.)
After the formal review, you can upload further decuments like the leaming agreement. Once accepted by the faculty you applied for, you can issue your letter of admission, To fasten the process, please make sure you entered the correct year, semester and number of
semesters and uploaded all documents require:

Formell gepriift durch das Referat fir Intemationale Angelegenheiten  [7] 15.05.2023 Julia Schneider

Slika 9. Potvrda o ispunjavanju svih koraka

Nakon toga biste trebali dobiti mail u kojem stoji da je aplikacija formalno pregledana:

Your application has been formally reviewed Inbox x a @

o incomings-exchange@th-koeln.de <incoming: May Mo @ @
e, hasan.sm e~

Dear Nedim

You have been chosen by your home university to spend one or two semester(s) at TH Kaln. Your application has now been formally reviewed and we would
like to ask you to complete the remaining steps in Mobility Online. Your departmental coordinator at TH Koln, in CC of this email, will then review your
application and will decide about your admission to TH Kaln in the coming weeks

Here’s a brief overview of the essential data you have entered

Your full name: Paji¢, Nedim

Your home institution: Dzemal Bijedic University of Mostar

Your coordinater at TH Kaln: Smajic, Hasan, Prof.Dr., hasan.smajic@th-koeln.de

For your preparation, we would like to inform you about important dates and activities at TH Kain

Enroliment

usually will be in September/March of each year. The exact dates of the enroliment period can be found in your letter of admission and on this website:
https:/iwww th-koeln defen/intemational_office/admission-and-enroliment-for-exchange-students_48872 php

Essential information
For all essential information on your preparation and stay in Cologne, we recommend you visit our website: www th-koeln de/exchange-students

Accommodation

Please find information about accommodation here: v
If you intend to stay in a dorm during your stay in Cologne, please apply for a room at KSTW as soon as possible should you not have done so yet. For further
information, please visit the following website

== hitps stw de/wohnen

koeln de/accommodation

Selection of Courses/Time-Table

Please contact your departmental coordinator te discuss your time-table and Learning Agreement and to receive all important dates from your faculty
(possible Welcome Day, start of lectures, examination period). Please find more information here: www th-koeln definformation-for-exchange-students
Please select your Fac to find your departmental coordinator, the academic calendar and additional information.

Please make sure to upload your signed Learning Agreement “Before the Mability”, if required by your faculty, as well as all other documents your
faculty/institute asks you to provide. Please check with your faculty whether uploading a Learning Agreement is required. Should this not be the case, please
check the "No" box

If you are an Erasmus student, the upload of a Learning Agreement is mandatory.

Once completed, your faculty will review your application upon which you will be informed by email whether your application has been accepted.

Slika 10. Mail sa potvrdom da je aplikacija formalno pregledana

U ovom mail-u ¢ete dobiti i korisne linkove vezane za smjestaj, kurs njemackog jezika, kao i

najvaznije informacije vezane za razmjenu.
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2.2 Learning Agreement

U prethodno navedenom Email-u dobit ¢ete informaciju da napravite i postavite Learning
Agreement koji ste predali kada ste se prijavljivali za program. Ukoliko niste pravili Learning
Agreement, primjer jednog ugovora ¢e biti dat na slikama u nastavku, a link za zvani¢an
template Learning Agreement-a bi trebalo da bude dat na stranici Vaseg univerziteta ili

fakulteta na kojem trenutno studirate u svojoj zemlji.

Da bi VaSa mobilnost bila priznata na mati€nom fakultetu, duzni ste ponijeti 3 dokumenta
Transcript of Records, Learning Agreement "During the Mobility" koji ste promijenili u
toku razmjene i koji mora biti potpisan od koordinatora sa fakulteta i Certificate of
Attendance. Dokumente Transcript of Records i Certificate of Attendance ¢e Vam izdati TH
KdIn. Ta 3 dokumenta ste duzni dostaviti VaSem koordinatoru za medunarodnu saradnju,
da bi Vam mobilnost bila priznata.

Na svaki Learning Agreement Before the Mobility, unosi se minimalno po 20 ECTS bodova
u tabeli Ai B, a od toga se u toku semestra mora ostvariti minimalno 11 ECTS ili ako je Grant
Agreement-om drugacije naglaseno, kako bi stipendija bila isplacena u punom iznosu na kraju

mobilnosti.

Ako tu ne nadete link za zvani¢an template, javite se studentima u Whatsapp grupi i oni ¢e

vam poslati jedan primjer template-a (Slika 11, Slika 12, Slika 13).

Erasmus+ Learning Agreement
Student Mobility for Studies
International Mobility

General information

Gender
fs) Farst name{s) Date of birth [aale; i
Pajit Nedim 17.02.2000. Bosnian and Herzegovinian Male
Stusdent
ESI*, i applicabie Sty oycke® Field of education® Field of education
(I=CED)
EQF level 7 0714 Computer Engineering
Erasmus code* Administrathee contact person name*; email;
Name City Country
quersm.- of Fa:ult\r_nl Mastar Bosnia all'ld Mirsada Behram;
Diemal Mechanical Herzegovina mireada.behram@ unmo.ba
Sending Institution | Bijedic” Maostar 5 3 -
) Engineering +387 36 570 790
Erasmus code®/ Administrathee contact person name*; email;
L] | Pty gt Cay Gty
TH Cologne Automaotive Cologne Germany Prof. dr. Hasan Smaji¢;
—— systems and hasan.smajic@th-koeln.de
production +4915730304657
The bewed of language competence® in _English [indicate hene the main nguage of instruction] that the student aiready has or agrees to acouire by the start of the
study period i
aro azo mo 2B all <o Nativesseskero

Slika 11. Opste informacija u Learning Agreement-u
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Mobility type and duration

WAobiliTy type [SEhect one)

Estimated duration [to be confirmed by the Receiving Instibution

- Shoet-term docioral mobality™

s Semesterfs)* (2] | wirtual companent foniy f applicabie)

& BEdended mobdity with shoat-term physical mobility™

Flanned period of the physical mobility:

" frcen ||y (optional fmanthfyear] 0105, 2023

® o |y (opteonallfrmanti fear] 29,02/ 2024
§ Virtual component [ooly if appikcaoible)

n case the mobdity combines studies and traineeship, this template showld be used and adjusted ta fit both actwity types.

Before the mobility

Tahle &
Study Programme at the Recelving Institution [physical component of the mability]

[ [+

code*
[if any]

tithe jas i the course catal ) or
Semester, if applicable
dﬁuwmﬂhml:rnmmlahmu R e

Mumbser of ECTS credits* [or equivakent)
to be awarded by the Receiving Institution
wpon successful I

Autom atiierungstechanik |

Mumarischi

ik

Dewstschhurs

Inedividuelles Projeid

sifwwm]|m

Total: 23

‘Weh Bnk to the cownse catalogue at the Receiwing Institution describing the learning outcomes: [web ik o the relevant informadtion]

Slika 12. Predmeti koje Cete slusati na razmjeni — Tabela A

Table B

i

af the virtual at g

[« ththe oo

=
‘code (if any)

“of the stdy

programme at the Receiving Instibution

‘Short desaiption of the viriual component*

MNumber of ECTS credits |or equivalent) to
be awarded by the Recehing Institution
upan successhul completion

Total: _

Recogniticn at the Sending Institution (physical and virtual components, if applicable)

Table C

‘Compenent title [as indicated in the course ar
of the stusdy at the Sending

. B

{if any]

Institution

Mumbser of ECTS credits

thee

leg- I
term]

) to e d by

Robotics

Nig

Numerical Methods for Structures and processes Analy.

Mo

German course

Mo

Scientific project

[T

L

Nig

[

Total- 28

Frowisians applying if the studentt does not complete sworessfully some educational companents®; fweb dnk fo the relevant information]

By signirg Ehis doscumnint, th udent

commin b whal &t ou
hratie ardshould be

arangerments agraed by sl pani Sending wnd R ving institutions

principlis agrend in the inter-ingliuntional Agraement for imtittions iocated in thind csuns
e Eras sy grant agrearmant. Tha fe
1o the i
emplitind educational camp rnts and 10 gou

U Sarediteg Institution a

Sarading I

darmake w apply

thea Racuivirg) I nutiution conliem than thary appeevs the Laarning Agrasmant and that thay will comely with
5 Charter fer Figher £ ducan
rentur]. Thie Bamediciary inwitutien

o recegni al the credits o eguh
uinn aredl L Rtiiving

ur

Audy pariod

firms thal the sducaliona compenents ksled an nlire with #s cours e
Rairsed & the Macetvng irmbtuton for the aecscluly
uitian will Eeeminunicali b thic Sarding | AN any o obiems of

of as agreed

Comamitment Emad Pocsithon Date Signature
03.07.2023.
Srudent Medim Pajic rincimpeajicaagpgeral com Stugent
doc.dr. Edin Ddiho edin.doho@®unmao.ba 1] A
Respansible persan at the Sending N R i
Institution® doc.de. Edin Surge VD os07. 2058 —
=
Responuble person at the Prof. Dr. Ing. Hasan o ~ .4
Receiving Smajit i
institution® +482218275255%5

Slika 13. Predmeti koji su

na Vasem mati¢nom fakultetu — Tabela C i potpisi koordinatora

Na pocetku unosite licne i podatke o mati¢noj instituciji, a nakon toga podatke o instituciji na

koju dolazite (TH Kdln).
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Zatim, u tabelu A (Before the mobility) unosite predmete koje ste odabrali da slusate na TH
Kdln-u, odnosno Bachelor ili Master temu, u zavisnosti od toga koji je cilj Vaseg dolaska, vodedi
raCuna o unesenom broju ECTS bodova. U tabelu B (Before the mobility) se unose nazivi

predmeta sa mati¢ne institucije, ekvivalentne vrijednosti onima u Tabeli A.

Nakon sto ste ispunili ugovor, i prikupili neophodne potpise sa mati¢ne institucije, objavljujete

ga na platformu u odgovarajuée polje (Slika 14).

Learning Agreement {Before the Mability) printed 10.07.2023 Medim Paji¢ Print Learning Agreement (Before the Mobility)}

Slika 14. Objavljivanje Learning Agreement-a na platformu MOBILITY-ONLINE

Ugovor ce biti provjeren i, ukoliko ispunjava sve potrebne uslove, potpisan od strane profesora
Smaji¢a i objavljen na platformu, Sto znaCi da je VaSa prijava kompletna i moc¢i Cete u
odgovarajuéim poljima preuzeti potpisan ugovor o u€enju, kao i pismo potvrde o razmjeni
“Letter of Admission“ koje ¢e Vam biti potrebno i za vizu (Slika 15).

Application reviewed by the faculty 10.07.2023 Hasan Smajic
Letter of admission printed 05.09.2023 Medim Pajic

Slika 15. Preuzimanje dokumenta o prijemu na TH Kdln
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2.3 Aplikacijazadom
Na stranici ispod mozete pronacéi dosta informacija vezanih za pronalazak sobe u Koéln-u:

https://www.th-koeln.de/en/international office/accommodation 54136.php

Jako je bitno da na ovoj stranici pro€itate upute vezane za pronalazak sobe.

Na web stranici ispod mozete da pronadete jos viSe informacija vezanih za pronalazak

smjestaja:

https://www.kstw.de/

Kada odete na “Student housing”, pronaéi ¢ete dosta informacija vezanih za pronalazak

smjestaja:

https://www.kstw.de/en/student-housing

Ovdje moZete pronadi i link za apliciranje za dom, koji ¢e takoder biti postavljen ispod:

https://tilhost.eu/SWK/index.html#admission

U nastavku ¢e biti slike sa primjerima kako da ispunite aplikaciju za dom (Slika 16):

STUDERENDEN

WeR
Application for admission m

we I.kﬂ.m Student Services

.. Application for admission - Private rooms 4 Submission of private rooms

we

Data about the rental property

Location of University* Kéin

Desired rental property* Apartment Flurzimmer
u WG-Zimmer

Available choices of our student Wird zugewiesen

residences*

University* TH Kéin Deutz (Tech. Hochschule)

Desired date of moving in* =

Max. amount of costs for rental* 450 €

Desired term of lease Months

Slika 16. Ispunjavanije aplikacije za dom

Morate staviti TH Koln Deutz, jer je to kampus na kojem c¢ete studirati.

Takoder, stavite sto vecu cijenu koju ste spremni platiti za rentu, jer éete tako poveéati Sanse

za dobijanje sobe u domu. (preporucujemo od 450€ do 500€)
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Datum useljenja zavisi od toga kada vam pocinje razmjena (1. mart ili 1. septembar), a vrijeme

ostanka je obi¢no 5 ili 6 mjeseci.

Vazni podaci koje trebate staviti su na slikama u nastavku (Slika 17, Slika 18):

Data about the study course

Grants Stipendium

Program Erasmus - TH-Koln

Slika 17. Podaci o instituciji

other application fields

Furnishing* unmobliert egal
Person Type* Standardmieter
Reapplication* Folgesemester

Slika 18. Podaci o sobi

Ostala polja su Vasi li¢ni podaci koje je potrebno ispuniti.

Jako je bitno da aplicirate za dom sto prije moguce kako bi povecali Sansu za dobijanje

sobe prije pocetka semestra.

Ukoliko dobijete ponudu za sobu u domu, od uprave studentskih domova u Koln-u ¢ete dobiti

email sa ponudom za smjesta;.

Prvi ugovor se potpisuje na period od jednog mjeseca, i za njega ¢ete prvu ratu morati da
uplatite unaprijed, kako biste obezbijedili sebi mjesto u studentskom domu. Zatim u narednom
periodu dobijate novi ugovor koji se odnosi na period Vaseg boravka u Njemackoj uzimajuéi u

obzir poCetak i kraj semestra, jer se studenski domovi izdaju na period od jednog semestra.
Ukoliko se odlucite na produzenje razmjene, moguce je produziti i boravak u domu.

Ako u prvih 30 dana od apliciranja ne dobijete sobu, dobit éete generisan mail sa pitanjem da
li i dalje Zelite sobu u domu, gdje ¢ete, ako Zelite, morati da kliknete na link kako bi vas uprava

doma zadrzala na listi Cekanja. Primjer takvog mail-a u nastavku (Slika 19):

11
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2

Koelner Studierendenwerk - Ihre Bewerbung vom 16.05.2023

wohnen@kstw.de 2 r @ «

B9 Tronsite

Betrefi. Nachfrage zu lhrer B

Sehr geehrter Her Pajic

Sie haben sich fur ein Zimmer in sinem We jes Kalner Studierendenwerks beworben

Sollten Sie nach den W

hitps /i1 Thost ew/SWK =M ZMTK2NKO

Besteht jedoch kein Interesse mehr, well Sie z B bereits eine andere Unterkunit gefunden haben, o massen Sie nichts welter unternehmen. Ihre Bewerbung wird dann automatisch in wenigen Tagen aus unserer aktiven Bewerberliste geloscht
Diese Mall wurde autematisch erzeugt, bife antworten Sie nicht auf diese Nachricht

Beste Grale aus dem W

Thr

iohnheimy

tung

Kolner Studierendanwerk

Slika 19. Primjer mail-a koji ¢e Vam stizati kako bi potvrdili da idalje Zelite sobu
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2.4 Vazna napomena vezano za smjestaj (obavezno proéitati)

Ono §to je nazalost realnost je da ¢ete jako teSko dobiti sobu od KSTW (uprava studentskih
domova). Na listi €ekanja se nalazi mnogo studenata, a neki od studenata su ¢ekali na ponudu

za sobu viSe od godinu dana.

Generalno, naci smjestaj u Koéln-u je jako izazovno, pogotovo na pocetku i zimskog i ljetnog

semestra jer tada dosta studenata trazi smjestaj.

S druge strane, jako je teSko nadi i privatni smjestaj koji bi se mogao ,uklopiti u stipendiju®, jer
su privatni smjestaji uglavnom skuplji, a dosta stanodavaca trazi i kaucije koje su nekada i

preko 1000€. Isto tako, rente za jednu sobu su nekada jako skupe pa prelaze i 500€.

Zato je jako vazno da u nastavku procCitate sve savjete za dobijanje sobe, kako bi izbjegli

potencijalne probleme sa smjeStajem.

1. U studentskim domovima studenti ¢esto izdaju svoje sobe na nekoliko mjeseci, a
objavjest o izdavanju sobe objavljuju na Whatsapp grupe. Linkovi za pristup Whatsapp
grupama su u nastavku:

Studentski dom u Huarth-u:
https://chat.whatsapp.com/KneTI4px8ovLHUOIs5f|3K
Studentski dom Deutz-Kalker Str. 118:
https://chat.whatsapp.com/LdXsAbwDRovDIfFKAOOZ|Em
Studentski dom Wohnheim-Deutz-KSTW
https://chat.whatsapp.com/JgZc4AwWXx7fpLYP1PAaXxXCP2
Studentski dom Deutzer Ring 5:
https://chat.whatsapp.com/L1GFX67BXvJ11PXeGBnQ22
Erasmus+ grupa za sve Erasmus studente na TH Kdln:
https://chat.whatsapp.com/CGphfUA4gmOO0X74P91vIvL

Napomena: Ukoliko se u meduvremenu promjene linkovi za grupe i ne mognete uci,

javite se u Whatsapp grupu kako bi Vam kolege koji su ve¢ na razmjeni poslali linkove
za pristup.

Osim toga, s vremena na vrijeme, napiSite poruku u grupu kako traZite sobu, kako bi
Vam se javio neko ko bi eventualno izdavao sobu.

Jako je vazno da Cesto provjeravate grupe i da budete brzi kad neko napiSe da izdaje
sobu, tako da je vazno da ostavite uklju¢ene notifikacije za Whatsapp grupe.

Opcije dobijanja sobe na mjesec ili dva nisu loSe, jer onda ¢ete imati malo viSe vremena

za pronalazak smjestaja na duzi period.
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2. Ukoliko dolazite sa kolegom/kolegicom, ne raunajte na to da ¢ete lako naci neki stan

gdje Cete biti zajedno ili blizu jedni drugih i zato prihvatajte prvu ponudu koja vam se
¢ini kao adekvatna. Koéln je mnogoljudan grad i popularna studentska destinacija i liste
Cekanja su ogromne. Nemojte gledati ni da je lokacija iskljuivo u samom centru.
Gradski prevoz je prili¢no dobar, a voznja do 40 minuta nije prestrasna i stanarina do
500€ bi trebalo da se moze uklopiti u stipendiju.
Ukoliko dolazite u grupi (2 ili viSe) i ako neko od vas nade smjestaj u domu, mozete
neko vrijeme Zivjeti zajedno u sobi iako su sobe predvidene za jedno. To moze biti
samo privremeno dok se oval/j druga/drugi ne snade, jer je mnogo lakSe u toku
semestra naéi sobu nego na pocetku.

3. Postoji i opcija da piSete email KSTW da Vam izdaju sobu:

wohnen@Kkstw.de

Vazno je da kaZete da ste Erasmus+ student, da niste nasli smjestaj i da morate doci
u Kéln. Kako bi povecali Sanse da vam na ovaj nacin ponude sobu, na listu éekanja
se morate prijaviti Sto prije. lako su Sanse za dobijanje sobe na ovaj nacin male,
pogotovo jer ste na listi E&ekanja jako kratko, vrijedi poku$ati! Takoder, da bi vam neko
i izdao sobu u domu morate da budete na listi Eekanja o kojoj smo govorili ranije u
tekstu (aplikacija za dom).

4. Ako pored svega ne nadete sobu u domu, postoji opcija privatnog smjestaja. Na stranici
KSTW-WERK imate opciju da pogledate ponude osoba koje izdaju svoje privatne sobe
(Slika 20):
https://tl1host.eu/SWK/index.html#admission

werk s sm:ent S.ervices

Slika 20. Filtriranje podataka za traZenje privatnog smjestaja
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Nakon $to filtrirate podatke, pojavit ¢e se ponude (Slika 21):

werk‘?‘:“"""‘ Student Services

Search Privates =B

[ +]+0+]

Slika 21. Ponude privatnih smjestaja

Postoji jos jedna web-stranica (WG-Gesucht) na kojoj mozete pronaci smjestaj:

https://www.wg-gesucht.de/

Ukoliko dolazite u grupi (2 ili viSe) mozete traziti i stan sa viSe soba, a ako se ipak
odlucite da zelite samo sobu birate opciju WG (WG znadi da zivite u stanu u kojem cete
imati svoju sobu, a da uglavnom kupatilo i kuhinju dijelite sa viSe osoba)

Na ovoj web-stranici mozete i sami postaviti oglas da trazite sobu.

Opcija pronalaska smjestaja u gradovima oko Kdln-a nije lIoSa opcija, s obzirom da je
vecina gradova udaljena maksimalno 40 minuta voZnje vozom, pa tako gradovi kao sto
su Bonn, Dusseldorf i Leverkusen, i mjesta oko Kéln-a kao sto su: Hurth, Troisdorf,

Bergisch Gladbach, Bruhl, Hennef itd. mogu biti dobro rjeSenje.

Dodatne napomene

Kako je smjestaj u Koln-u jako teSko naci, postoji i dosta prevaranata koji nude lazne

smijestaje i pokudavaju da prevare one koji ih traze. Pogotovo je jako tesSko jer Cete traziti sobu

ili stan prije nego dodete u KdIn. U nastavku su napomene i savjeti kako da se sacuvate

prevaranata prilikom pronalaska privatnog smjestaja:

Nikada nemojte davati novac unaprijed! Prevaranti uglavnom traze novac unaprijed
za kauciju i prvi mjesec stanarine, tako da nemojte da nasjednete na to. Dogovorite se
sa potencijalnim stanodavcem da platite kada dodete u stan.

Nikada nemojte davati svoje dokumente! Kao i novac, svoje dokumente stanodavcu
mozete pokazati kada dodete u stan, tj. prilikom potpisivanja ugovora o izdavanju.
Komunikaciju sa stanodavcem vrSite iskljuéivo preko Whatsapp-a i nikada samo
preko mail-a. Prevaranti uglavhom Zele komunikaciju samo preko mail-a tako, i zbog

toga uvijek trazite da kominicirate preko Whatsapp-a.
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¢ Uvijek trazite neki dokaz o sobi ili stanu, npr. trenutnu sliku stana sa nekim natpisom
na ispred kamere (npr. Vase ime), sliku sa prozora stana ili sobe itd.
o Ako u meduvremenu nadete stan ili sobu, zamolite nekoga na Whatsapp grupi da

ode i pogleda stan u terminu koji dogovorite sa potencijalnim stanodavcem.
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2.5 Viza

Za drzavljane zemalja koje nisu ¢lanice EU ili nemaju neki poseban sporazum sa Njemackom,
potrebno je da obezbijedite vizu za Va$ boravak. Za vizu morate aplicirati u njemackoj

ambasadi ili konzulatu, uz prethodno zakazan termin.

Pored liénih dokumenata koje zahtjeva ambasada, morace se priloziti i dokumenti koji su

vezani za razmjenu, a to su:

e Potvrda od fakulteta u Koln-u da je odobrena razmjena (Zulassung fur den
Auslandsstudienaufenthalt an der TH Kdoln);

e Potvrda o odobrenju stipendije i njenom iznosu (Stipendienzusage).

Nakon &to je Vas Learning Agreement na MOBILITY-ONLINE portalu odobren, mozZete putem

Email-a poslati zahtjev za navedene dokumente u Odjeljenje za medunarodnu suradnju na

TH KoIn-u (Department of International Affairs: incomings-exchange @th-koeln.de)

Za studente iz Bosne i Hercegovine vise informacija mozete pronaci na zvani¢noj web-stranici

Ambasade Savezne Republike Njemacke u Sarajevu u dijelu ,,Studiranje®“. Primjer ispod

(Slika 22): https://sarajewo.diplo.de/ba-sh/service/visumsantrag-unterlagen/2554586

Zaposlenje i studiranje
+ Struéno obrazovanje
+ Priznavanje inostranog stru¢nog obrazovanja

% Studiranje

Potvrda o upisu na njemacki univerzitet
Biografija/CV na nastavnom jeziku fakulteta
Motivaciono pismo na nastavnom jeziku fakulteta

Ukoliko nije potvrden upis na njema¢kom univerzitetu: dokaz o potrebnom poznavanju nastavnog jezika.

Ovovazi za studij ili mjere koje prethode planiranim studijama.
Dokaz o finansiranju boravka za prvu godinu studija

+ Garantno pismo s dokazanom kreditnom sposobno3éu

+ Otvaranje bankovnog ratuna s ograni¢enim pravom raspolaganja

« Stipendija

+ Jezicki kurs

+ Volontiranje

Slika 22. Dokumentacija koja Vam je potrebna za vizu
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2.6 Zdravstveno osiguranje

Za studiranje u Njemackoj potrebno Vam je i potvrda o zdravstvenom osiguranju. Posto sve
zemlje bivSe Jugoslavije imaju bilateralni sporazum sa SR Njemac¢kom o priznavanju

zdravstvenog osiguranja, dovoljno je samo da izvadite zdravstveno osiguranje koje imate u

svojoj zemliji.

Za Bosnu i Hercegovinu se zove BH6, njegov primjer mozete pronaci na slici ispod (Slika 23,

Slika 24):

| BOSANSKOHERCEGOVACKO - NJEMACKI SPORAZUM O SOCIJALNOM OSIGURANJU
BOSNIENHERZEGOWINISCH -DEUTSCH ABKOMMEN UBER SOZIALE SICHERHEIT
VRIILDE SAMO 24 CLANA PORODICE

Potvrda o pravu na davanje u naravi za vrijeme Bescheinigung Uber den Anspruch auf Sachlelstungen bei variiberge
priviemenog boravka u 8. Njemadko) hendem Aufenthalt in der Bundesrepubiic Deutschland

Clanak & stavak £, {lanak 14.s1avak 1. tofka b), Elanak 15. Sporazuma 7 Art.4. Abis 1, Art 14, Abs. 1. Buchst by, Art 15, des Abeommens

Verscherter [ | Kortsnie mnvine jremte)/Rentner

Oatum roden ja
Geburtadatum

Prezime Ime
Name Vorname

PAIC NERMINA 04.01.1969.

B0) osqurana - IMBG " [ pentocorccony

Versicherungsnummer
2. Clanowi obiteljt ko)t imaju pravo na davanja/ Anspruchaberachtiste Famiienangehisrige
Prevme Ime Oatum rodenfa MBG

Name Viorname Geburtsdatum Geburtsdatum

PAJIC 1 NEDW ‘ 17.02.2000. 1702000151961

3. Patvrduje se da gore navedens asobe maju za vrijeme baravka o 5 wird Destatige, dass cbengenannte Persanen bel Aufenthalt
R. Njemad Pravo na davanja u naravi zs a) bolesti 0 gy publk Deutschiand Anspruch auf Sachievszungen
Davanja zbog bolest! pruaju se samo ako su 2oy advavitvercy aben Anspruch auf Leistungen bei Krankheit
stanjs asobe, neoaphedno potrebna . besteht ,wern diese wegen des Gesundheitszustandes der Person

soforot_bendtigt werden.

4. Ova potvrds vrijedi od {vom | 20.09.2023 do/bis | 29 DZ.ZUZT
Diese Bescheinigung gilt fur die Zent oo

5. Nadledni Zavod 2davstvenog astgurania u Basni | Hercegovinl / Zustandige Keankeversicherungstrager o Bosnien und Hernegowing
Oznaka / Bezeichnung
Adresa / Anschrift

Pecat / Stempel Mesto | datum / Ot und datum Potpss 1 untersehilt

Konjic, 14.09.2023

Slika 23. Primjer zdravstvenog osiguranja za Bosnu i Hercegovinu
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Slika 24. Primjer zdravstvenog osiguranja za Bosnu i Hercegovinu
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Primjer za Crnu Goru (Slika 25, Slika 26):

DE/MNE 111

SPORAZUM IZMEDU SOCIJALISTICKE FEDERATIVNE REPUBLIKE JUGOSLAVIJE |
SAVEZNE REPUBLIKE NJEMACKE O SOCIJALNOM OBEZBJEDENJU

ABKOMMEN ZWISCHEN DER SOZIALISTISCHEN FODERATIVEN REPUBLIK JUGOSLAWIEN
UND DER BUNDESREPUBLIK DEUTSCHLAND UBER SOZIALE SICHERHEIT

Potvrda o pravu na davanja u naturi za vrijeme Bescheinigung liber Anspruch auf Sachleistungen bei
privremenog boravka u Njemaékoj voriibergehendem Aufenthalt in D hland
Clan 4. stav 1, 14. stav 1. slovo b) i 15. Sporazuma Art. 4 Abs. 1, 14 Abs. 1 Buchst. b), 15 des Abkommens

1. | Osiguranik / Versicherter

Prezim Ime Datum rodenja Broj osigurnika (JMBG)
Name Voername Geburtsdatum Versichertennummer (Id-Nr.
JANJIC DUSAN 26.02.1998.GOD........... 2602998211023

Adresa it Cnio) Gorl # ANSCI I IIONMAMERN ....n.nviviirimvanssssimiiiisssssssammssdsts s ssis sisisisemsds e Tesssss s T beshe s A it et

2. [ Clanovi porodice / Familienangehdrige
Prezime Ime Datum rodenja Broj osiguranika (JMBG)
Name Vomame Geburtsdatum Versichertennummer

3. Naprijed navedena lica imaju za vrijeme boravka u 3. Die vorgenannten Personen haben bei
Njemackoj pravo na davanja u naturi za sluéaj bolesti, ako Aufenthalt in D Anspruch  aufl
su, zbog zdravsivenog stanja lica, hitno potrebna. Sachleistungen bei Krankheit, wenn sie diese

wegen ihres Zustandes sofort bendtigen.

4. Ova potvrda vaii 4. Diese Bescheinigung gilt fiir die Zeit
od/vom......20.03.2021............. do / bis ........ 20.09.2021........

5. | Cmogorski nosilac osiguranja / Montenegrinischer Tréger

Naziv / Bezeichnung FOND ZA ZDRAVSTVENO OSIGURANJE - PJ PODGORICA Matiéni broj ustanove / Kenn-Nr.: ..
02010810.....

Datum / Datury
19.03.2029 . pD]NE
Potpis / Ierlsl\i'hn'ﬂ

\

1) Maticni broj dravsh e prenosi 1) Die deutsche 4 ibertragt diese in die

ovaj broj u obradun troskova (obrazac MNE/DE 1'2’5). Kostenrechnung (Vordruck MNE/DE 125).

Slika 25. Primjer zdravstvenog osiguranja za Crnu Goru
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Napomene za osiguranika

Predajte ovaj obrazac zdravstvenom osiguranju Vaseg
sopstvenog izbora u mjestu prebivalista. Obrazac se zamenjuje
listom za obracun/potvrdom o evidentiranju, sa kojim mozete u
Njemackoj koristiti davanja u naturi (npr.: pomo¢ lijekara ili
stomatologa, lijekove), ako je to zbog Vaseg zdravstvenog stanja
hitno potrebno. Ovo ogranienje davanja u naturi ne vazi za
slu¢aj materinstva. U tom slu¢aju neogranieno pravo postoji i
kada je zacece vec nastupilo u Crnoj Gori. U slu¢aju nesrece na
radnom mijestu ili profesionalnog oboljenja prilaganjem potvrde
mozete Kkoristiti usluge ambulantnog ili stacionarnog lijecenja
direktno kod lijekara ili u bolnici.

U hitnim slu¢ajevima, kada lista za obracun jo$ nije izdata, po
predaji ovog obrasca mozZete neposredno Kkoristiti usluge
ugovornog lijekara. U tom sluéaju on ¢e se direktno obratiti
zdravstvenom osiguranju vaseg sopstvenog izbora.

Ako zbog bolesti nastupi priviemena sprije¢enost za rad, lijekar
¢e Vam kod prvog pregleda o tome izdati potvrdu. Da bi dobili
novéana davanja od organizacione jedinice crnogorskog Fonda
za zdravstveno osiguranje, odnosno platu od poslodavca,
potvrdu morate u roku od tri dana od poéetka priviemene
sprijeenosti za rad podnijeti zdravstvenom osiguranju Vaseg
izbora, koje onda izdaje obrazac za obracun.  Ukoliko
zdravstveno osiguranje ne dobije odmah lijekarsko uvjerenje o
priviemenoj sprijecenosti za rad, morate racunati sa negativnim
finansijskim posljed N; d 0 osiguranje
neodloZno obavjeStava organizaionu jedinicu  crnogorskog
Fonda za zdravstveno osiguranje.

Napomene za lijekara u slu€aju privremene sprijeéenosti
osiguranika za rad

Ako se ne priloZi obrazac za obracun, a Vi uslugu vrsite na
osnovu ovog uvjerenja, zamoljavate se, da ovaj obrazac odmah
dostavite  zdravstvenom osiguranju po slobodnom izboru
pacijenta koji ima pravo na davanja. Osiguranje ¢e Vam nakon
toga dostaviti obrazac za obracun.

Napomena za bolnicu

Ako je osiguranik ili ¢lan njegove porodice primlien u bolnicu, a
da prethodno zdravstveno osiguranje nije moglo da bude
ukljuéeno, molimo Vas da ovaj obrazac DE/MNE 111 odmah
dostavite zdravstvenom osiguranju po slobodnom izboru u
mjestu boravka pacijenta koji ima pravo na davanja, sa
podacima o dijagnozi i ogekivanom trajanju stacionarnog
bolnickog lijecenja.

Vazno!

Neophodno je da pacijenat sa pravom na davanje izabere
zdravstveno osiguranje, koje kod prilaganja vazeée potvrde
o pravu na davanje treba da pruzi usluzna davanja. Dogod
se ne izvrsi pravo na izbor usluzna davanja se ne mogu
pruziti.

DE/MNE 111
Hinweise fiir den Versicherten

Geben Sie diesen Vordruck bitte bei der von Ihnen gew&hiten
Ki am Aufe ort ab. Der Vordruck wird gegen
einen Abrechr hein / Erfassung in eir ischt, mit
dem Sie in Deutschland Sachleistungen (z. B. &rztliche und
zahnérztliche Behandlung, Medikamente) in Anspruch nehmen
koénnen, wenn diese wegen lhres Zustandes sofort erforderlich
sind. Diese Einschrdnkung gilt nicht fir Sachleistungen wegen
Mutterschaft. In diesem Fall besteht der uneingeschrénkte
Anspruch auch dann, wenn die Schwangerschaft bereits in
Montenegro  eingetreten  ist.  Bei  Arbeitsunfall  oder
B it kann oder are Behandlung
durch Vorlage der Bescheinigung unmittelbar beim Arzt oder im
Krankenhaus in Anspruch genommen werden.

In dringenden Féllen kénnen Sie, wenn der Abrechnungsschein
noch nicht ausgestellt wurde, den Vertragsarzt nach Ubergabe
dieses Vordrucks direkt in Anspruch nehmen. Er wird sich dann
direkt an die von Ihnen gewéhlite Krankenkasse wenden.
Besteht Arbeitsunféahigkeit wegen Krankheit, so stellt Ihnen der
Arzt dariiber bei der ersten Untersuchung eine Bescheinigung
aus. Die B inigung Sie, um Gi i 1 von
Ihrer  Zy des  mor grinischen  Fonds  fiir
Krankenversicherung beziehungsweise um Entgeltfortzahlung
vom Arbeitgeber erhalten zu kénnen, innerhalb von drei Tagen
der von lhnen gewéhiten Krankenkasse einsenden, die den
Abrechnungsschein ausgestelit hat. Erhélt die Krankenkasse die

drztliche  Bescheinigung  dber  Arbeitsunféhigkeit — nicht
unverziiglich, Sie mit fir iellen EinbuBen rechnen.
Die deutsche Krankenkasse wird die Zweigstelle des
mor Jel hen Fonds fiir Krank icherung unverziiglich
unterrichten.

Hinweise fiir den Arzt bei Arbeitsunféhigkeit des Versicherten

Wenn der Abrechnungsschein nicht vorgelegt werden konnte
und Sie auf der Gr ge dieser B inigung behandeln,
wird gebeten, diesen Vordruck sogleich der von dem
anspruchsberechtigten Patienten zu wéhlenden Krankenkasse
einzusenden.  Diese wird Ihnen  darauf  hin  einen
Abrechnungsschein dbermitteln.

Hi ise fiir das Ki

Wird der \Versicherte oder ein Angehériger in einem
Krankenhaus — aufgenommen, ohne dass vorher eine
Krankenkasse eingeschaltet werden konnte, wird gebeten, den
Vordruck DE/MNE 111 sofort der vom anspruchsberechtigten
Patienten g ten Ki am Aufe ort unter
Angabe der Diagnose und der voraussichtlichen Dauer der
Krankenhausbehandlung einzusenden.

Wichtig!

Es ist g dig, dass vom anspruch

tigten F eine Ki g wird, die bei
Vorlage einer giilti Anspr i die Aus-

hilfesachleistungen erbringen soll. Solange das Wahlirecht
nicht ausgeiibt wurde, k& Aushilfe i
nicht erbracht werden.

Slika 26. Primjer zdravstvenog osiguranja za Crnu Goru

Nakon §to potvrdu o zdravstvenom osiguranju dobijete u svojoj zemlji, potrebno je da je
posaljete njemackom osiguravaju¢éem drustvu koji ée Vasu potvrdu prosljediti na TH

Koln.

Na ovaj mail: martin.salomon@tk.de mozete poslati svoje zdravstveno osiguranje sa upitom

koji podaci su jo$ potrebni.
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2.7 Privatno zdravstveno osiguranje

U slu€aju da nije moguce izdati prethodno navedenu potvrdu, potrebno je da se privatno
osigurate u Njemackoj. Najbolja opcija privatnog osiguranja za studente je osiguravajuca ku¢a
Techniker Krankenkasse. Da bi se mogli privatno osigurati potrebno je da imate prijavljen
boravak u Koln-u i otvoren njemacki bankovni racun. Na zvani¢noj stranici Techniker
Krankenkasse potraZiti opciju studentskog osiguranja i ostaviti podatke. U ovom slucaju

zdravstveno osiguranje ¢e iznositi otprilike 110€ mjeseéno.

Napomena: Ukoliko zelite da radite studentske poslove za vrijeme razmjene, u vecini

slu€ajeva ¢ete morati imati privatno zdravstveno osiguranje.
2.8 Otvaranje njemackog bankovnog ra€una

Za primanje stipendije i Zivot u Njemackoj potreban je njemacki bankovni raun. Raéun mora
biti njemacki jer da bi dobili stipendiju treba vam njemacki IBAN broj, a na taj racun ée Vam
biti upla¢ena stipendija. Na raunu moZete napraviti i SEPA nalog za dom (svakog 1. radnog
dana u mjesecu ¢e Vam se automatski povuéi sredstva za dom). Postoje dvije moguénosti:
otvaranje ra¢una u online ili u fizi€koj banci. MoZete otvoriti raCun u banci u kojoj Zelite.

Potrebno je zakazati termin.
2.9 Otvaranje racuna u online banci (N26)

Prednost online banki je Sto mozete otvoriti racun i prije nego $to dodete u Njemacku, a kartica
¢e Vam biti dostavljena na adresu u Njemackoj, otprilike dvije sedmice nakon otvaranja
raCuna. Jedna online banka Cije su usluge koristili prethodni studenti na razmjeni preko ovog
programa je banka N26. Treba povesti rauna o dokumentima neophodnim za otvaranje

racuna u N26 banci. Te informacije se mogu pronaci na sajtu banke.

Za otvaranje racuna u N26 banci za drzavljane Bosne i Hercegovine dovoljan je samo

pasos.

Drzavljani Crne Gore pored paso$a moraju priloziti i Tax ID (Steueridentifikationsnummer),

koji se dobija tek nakon prijave mjesta stanovanja po dolasku (Wohnsitzanmeldung).

Posto se na Tax ID (Steueridentifikationsnummer) nakon prijave boravka obi¢no ¢eka jako
dugo (nekad i viSe od 2 mjeseca), studenti iz Crne Gore ¢e uglavnhom morati otvoriti racun u

fizickoj banci u Njemacko;j.
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2.10 Otvaranje rac¢una u fizi€koj banci u Njemackoj

Za otvaranje racuna u fizickoj banci nakon dolaska, potrebni su pasos i Tax ID. Neke od
preporucenih banki su Commerzbank i Sparkasse. U Njemackoj je Cesto u upotrebi
takozvana EC kartica, koja se po nekim pitanjima razlikuje od kreditne kartice. Postoje mjesta
gdje je EC Kkartica jedina opcija placanja (gradske centrala za prijavu boravka, mnoge
prodavnice, kiosci i sl.), a s druge strane, postoje internet stranice koje ne podrzavaju pla¢anje
preko EC kartice, vec iskljuCivo preko kreditne, npr. internet stranica avioprevoznika WizzAir.
Stoga, moraju se istraziti sve mogucnosti koje banke u Njemackoj pruzaju i napraviti izbor u

skladu sa svojim potrebama i preferencama.

SAVJET: Ponesite papir koji dobijete od fakulteta da ste upisani na TH Koéln i neéete morati

placati otvaranje raCuna i njegovo vodenje.

Potrebno je sa bankom provijeriti koji su Vam dokumenti potrebni. Opcéenito, dokumenti koji
Vam mogu biti potrebni su:

e Pasos;
e Potvrda upisa na fakultet;

e Potvrda iz gradskog ureda za prijavu adrese (na njemackom ,Meldebescheinigung®).
2.11 CaMS i Semestar fee

Nakon &to prodete sve korake na platformi MOBILITY-ONLINE, dobit ¢ete i mail sa pristupom
na platformu CaMS (Slika 27).

Enrollment at TH Kéln — After joining CaMS, please do not change your address (yet!) nbox x
o incomings-exchange@th-koeln.de <incomings-exchange@th-koeln de

Dear exchange students,
this information is relevant for you if you have already received your admission letter to study at TH Kéln.

You will soon receive an automated email with access data for our student platform CaMS. On CalMS, you can see and change your personal information,
upload documents etc. You will be asked to log in and take a few last steps to complete your enrollment (namely: upload a picture of yourself and pay the
semester fee). All information on these steps can be seen in CaMS. You will also be able to see whether your health insurance (SMV) status has already
reached TH Kéin.

However, please do not change your address on the CaMS$ portal yet. The address of TH Koln will be valid for you until you have found permanent
accommodation in Germany. Only after you have your own place with your name on the mailbox, the time has come time to change your address in CaMS.

Thank you for your cooperation!
‘Your Team International Mability

(& Reply )( ~ Forward ) (@)

Slika 27. Mail sa pristupom CaMS platformi
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Kao $to piSe u mail-u, uskoro treba da dobijete i pristup ovoj platformi preko linka sa ve¢
unaprijed odredenim username-om. Kada udete preko linka potrebno je da samo postavite

Svoj password.

Na ovoj platformi mozete pratiti Sta sve treba da odradite kako bi bili zvaniéno upisani na
TH Koln (Slika 28).

cams

All services related to student administration are available here in Calis:

« editing your personal information

« information on fees and payments
« information on your program(s) and re-registration
« certificates of enroliment and requests/applications

If you notice thaf your personal information in CaMS is nof correct, please send an email to your Office of Student Services. Remember to include your student ID number and provide detail's
which information is incarrect

Slika 28. Informacije za studente na platformi CaMS

Do ovog trenutka potrebno je da upload-ujete svoju sliku, predate zdravstveno osiguranje
(Sto ste vecrijesili) i uplatite semestar fee. Za ljetni semestar S0Se2024 semestar fee iznosi
303€, a to ukljuCuje izemdu ostalog Semesterticket (NRW ticket) kao i KVB-aplikaciju
Nextbike za koriStenje bicikala (Slika 29).

I Payment details

Positions

Invoice line Balance due Unpaid
Deutschlandticket 17640 € 176 40 €
Nextbike 100€ 1.00€
IMob-Solidarbeitrag 0.30€ 0.30€
Sozialbeitrag 110.00 € 11000 €
ASIA-Beitrag 12.50 € 12.50€
AStA-Beitrag Hochschulsport 1.75€ 1.75€
AStA-Beitrag Fachschaften 1.35€ 1.35€

Slika 29. Pogodnosti koje dobijate kada uplatite Semestar-fee

Vazno: Semestar fee obavezno uplatiti prije poCetka nastave kako bi zavrsili proceduru upisa
na fakultet. Najbolje je uplatiti semestar fee prije nego dodete u Koln, jer je u Njemackoj

tesSko uplatiti nesto ako nemate racun na banci.
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2.12 Karibu Buddy program

Dodatna aktivnost koju Vam TH Koéln pruza je tzv. Karibu Buddy program. U jednom od
Email-ova dobit ¢ete pozivnicu da se registrujete na njihovu stranicu. Nakon toga, oni ée Vam
pronadi ,prijatelja“ koji je na slicnom ili istom odsjeku kao Vi, iste starosne dobi ili na sli€nom
studijskom programu. To Vam moze biti korisno sa aspekta upoznavanja grada i fakulteta, jer
je kampus na koji dolazite prili€no velik i za osobu koja je nova u tom kompleksu, moguci su
problemi i nejasnoce. Vi ¢ete dobiti podatke o VaSem odabranom ,prijatelju®, a onda mozete

stupiti u komunikaciju i upoznati se.

Opet vas savjetujemo Vas da prije nego se odlucite da profesorima piSete Email sa Vasim
upitima, prvo sami probate pronaci informacije koje Vam nedostaju na zvani¢noj stranici TH

Koln-a: https://www.th-koeln.de/

Dosta podataka ¢ete naci kada na stranici fakulteta odete u sekciju International -> Incomings
ili International Affairs (Slika 30).

1 & th-koeln.de/en/homepage_26.php

Technology
Arts Sciences
TH Koéln
Home About Academics
» International
» TH KéIn International| » Incomings » Outgoings » International Affairs
Partner Universities Degree-Seeking Erasmus+ Opening Hours
and Testimonials Students Erasmus+ Traineeship The Team of the
Research at TH KéIn Exchange Students PROMOS Scholarship Department of
International Degree Refugees Welcome Excursion Scholarships International Affairs
Programs Studying and Living in
Photo & Video Contest Germany

Slika 30. Dio na web-stranici vezan za razmjenu studenata

Obzirom da ste Vi studenti Erasmus + programa, jako puno ée Vam pomo¢i sljedeci link:

https://www.th-koeln.de/en/international office/studying-abroad-with-erasmus 18229.php

Savjetujemo Vas da sve sekcije na ovom linku pretraZite i da zapiSete obavezne stvari koje
morate uraditi, te da 3to prije krenete sa njihovim rjeSavanjem. Takoder jako je vazno da
prisustvujete info sesijama za studente na razmjeni koje se desavaju prije pocetka nastave, a
obavijesti kao i pristup sesijama cete dobiti preko mail-a. Tu mozete postaviti dodatna pitanja

vezano za proceduru koju je potrebno obauviti.
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3 Aktivnosti u toku razmjene

Dolazak u Kdln - $ta dalje?
Napokon ste stigli u Njemacku, medutim, $ta dalje? Sta prvo uraditi?

U ovom dokumentu, pokusati éemo da Vam prenesemo svoja iskustva i savjete. Naravno,
uvijek moZete da posjetite stranicu TH Kdln-a, koja se redovno ureduje, te ukoliko ne znate

njemacki jezik mozete izabrati engleski (Slika 31).

Link stranice fakulteta: https://www.th-koeln.de/

THKain e Logn @
Technqlogy Deuts:
Arts Sciences

TH Koln

Startseite Studium Forschung Weiterbildung Hochschule Internationales

Gelassen — nicht alleine
lassen

Menschen, die ihre an Demenz erkrankten
Angehorigen pflegen, sind in ihrem Alltag groBen
Belastungen ausgesetzt. Die TH Koln erforscht
B Vorgehensweisen zur Vermeidung von Gewalt in
1 1 | der hauslichen Pflege.
\ N

» Gelassenheit erhalten und
zuriickgewinnen

Slika 31. Web-stranica TH Koln-a

Mnogo potrebnih informacija za studente na razmjeni mozZete pronaci na stranici
medunarodnog ureda TH Koln-a. Takoder, tu mozete pronaci i njihovu kontakt Email adresu
za moguca dodatna pitanja, a njihovo veoma ljubazno osoblje ¢e se potruditi da Vam odgovori

u najkracem moguéem roku.
Link stranice medunarodnog ureda:

https://www.th-koeln.de/en/international office/international-office 6387.php
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3.1 Dolazak u Kdln

Stigli ste u Koéln i trebate doc¢i do zeljene adrese? Nikakav problem. Kéln je grad koji je jako

dobro povezan te mozete do svoje zZeljene lokacije stiéi javnim prijevozom, taksijem ili Uberom.

Ako u KoIn zelite do¢i avionom, imate nekoliko direktnih linija, iz Sarajeva leti kompanija
Eurowings, a iz Tuzle WizzAir. 1z Podgorice postoji moguénost leta do Dortmunda preko
WizzAir-a. Vozna karta Dortmund-KéIn kosta otprilike 20 €. Medutim, nakon dolaska u KéIn i
uplacivanja semestra, bice moguce neograni¢eno korid¢enje prevoza u oblasti NRW. Takoder

ima mnogo autobuskih prevoznika kojima mozete doc¢i u KéIn (npr. Kantc¢).
3.2 Ulazak u dom

Da biste dobili klju¢ od svoje sobe, morate se prijaviti uredu u svom domu (dogovoriti termin
useljenja u dom putem email-a prije dolaska). Sve upute kao 5to su radno vrijeme i potrebni

dokumenti koje trebate imati uz sebe bice Vam poslane putem Email-a.
3.3 Upis na fakultet

Prvo mjesto na koje trebate oti¢i jeste medunarodni ured na Vasem fakultetu. Medunarodni
ured ¢e Vam poslati Email u kojem ¢e biti navedeni datumi i vrijeme (do trenutka pisanja ovog
vodi¢a (januar 2024.) termin konsutacija je svaki Cetvrtak od 10 do 12 sati) u kojem mozete

doci da se upiSete na fakultet.

Sljedece dokumente trebate imati uz sebe:
e otStampanu potvrdu da ste primljeni na TH Kaln,
e dokaz o zdravstvenom osiguranju,
e U sluaju da je potreban neki dodatni dokument, medunarodni ured ¢e Vam poslati

obavijest putem Email-a.

Prilikom registracije na fakultetu dobiti ¢ete dodatne dokumente sa raznim uputama, svoj
password za online platformu ILU i sistem za prijavljivanje ispita PSSO, kao i studentski

mail koji ¢e vam biti potreban za dobijanje NRW ticket-a i prava na koristenje KVB-bicikala.

Na KVB aplikaciji (Nextbike) za gradska bicikla mozete aktivirati Va$ studentski nalog i

besplatno koristiti gradska bicikla u trajanju od 30 minuta po jednoj sesiji.

Takoder ¢ete dobiti i svoju studentsku iskaznicu koja se zove MultiCa. Na njoj Ce stajati Vas

Matrikelnummer (u prevodu ,Broj indeksa®), a taj broj ¢ete moci pronaci i na CaMS platformi.
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3.4 NRW Ticket

Jos jedan bitan dokument jeste potvrda sa dozvolom za koriStenje javnog prevoza unutar
cijele NRW pokrajine. To je moguce dobiti tek kad uplatite semestar fee, tako da je najbolje

da semestar fee uplatite prije nego $to dodete u Koln, kao $to je vec¢ ranije navedeno.

Na sliedecem linku ¢ete nac¢i tutorijal za printanje NRW tiket-a (Semestar tiket-a):

https://www.th-koeln.de/internationales/neu-im-studium 66078.php

Vazno: Jako je bitno da upiSete podatke iste kao sto stoje na CaMS platformi, kako bi izbjegli

potencijalne poteskoce.

Do zimskog semestara Wi2023/24 vrijedio je NRW Semesterticket, medutim od ljetnog
semestra S02024 vrijedit ¢e Deutschlandticket, a za preuzimanje ovog tiketa joS nema

instrukcija od strane TH Kdln-a. Kada bude, bit ¢e objavljen update ovog vodica.
3.5 ILU platforma

Kada se registrujete na platformu ILU, dobit cete pristup predmetima i njihovim
datotekama, unutar kojih se nalaze nastavni materijali, kao i E-Learning sadrzaj, koje Zelite
da sluSate u semestru i koji vam se nalaze u Learning Agreement-u. Jako je vazno da sebi

omogucite pristup datotekama predmeta (jednostavnim odabirom) prije pocetka nastave.
3.6 PSSO plataforma

PSSO platforma sluzi za prijavu ispita za predmete koje sludate u semestru, a prijavu ispita

mozete izvrSiti u toku semestra.

Jako vazna informacija: ispitni rokovi se svake godine odrzavaju u martu, julu i septembru.
Mjesec-dva dana prije ispitnog roka dobijate obavjestenje o ispithom roku, ispitnim terminima,
kao i roku za prijavu ispita putem PSSO-platforme na Smail (studentski mail na web-stranici
webmail.th-koeln.de). Obavezno provjeravajte Spam datoteku u vezi obavjestenja oko ispitnog
roka i izmjenama na vasem korisni¢kom radunu i pridrzavajte se roka za prijavu ispita, 0

kome ¢ete dobiti obavjestenje i koje u pravilu traje 15 dana.

Ukoliko imate poteskoca u vezi sa prijavom ispita, da li zbog toga sto se predmet ne nalazi na
vasem studijskom programu ili se ne nalazite u datom semestru, obavezno se javite putem
mail-a ili licno Studienblro Campus Deutz prije nego §to prode prijavni rok.

https://www.thkoeln.de/studium/pruefungsangelegenheiten 360.php
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3.7 Prijava mjesta boravka

Ko god Zeli ostati duze od 3 mjeseca u Njemackoj mora registrovati svoje mjesto boravka

u gradskom uredu za registraciju. Sljedeée dokumente trebate ponijeti u gradski ured:

e Vas paso$ u kojem se nalazi viza.
e Potpisan obrazac koji ¢ete dobiti od ureda u svom domu prilikom preuzimanja kljueva

ili od svog stanodavca (na njemackom ,Wohnungsgeberbescheinigung®).

Prije odlaska u gradski ured potrebno je putem interneta zakazati termin u kojem se ide na

razgovor i to se moze uciniti na web stranici grada Kéln-a datoj u nastavku (Slika 32):

https://www.stadt-koeln.de/artikel/06415/index.html

Fir einen personlichen Besuch in den Kundenzentren miissen Sie an den Tagen

Dienstag, Donnerstag und Freitag einen Termin vereinbaren.

Sie kdnnen Termine fir die Kundenzentren auch telefonisch tiber das Blrgertelefon
unter 115 oder 221-0 buchen.

Montag und Mittwoch kénnen Sie lhre Anliegen in den Kundenzentren ohne
vorherige Terminvereinbarung erledigen. An diesen Tagen mussen Sie jedoch mit
Wartezeiten rechnen.

Diese Dienstleistungen kénnen Sie ohne vorherige Terminvereinbarung an allen
Tagen zu den Offnungszeiten in Anspruch nehmen:

Dienstleistungen ohne Termin

Ausweise, Meldewesen und Sonstiges wie Bewohnerparkausweis

Termine fiir Ausweise, Meldewesen und Sonstiges

Fihrerscheir und Fischer

7 Termine fir Fihrerscheinangelegenheiten und Fischereischein

Termine fir Flihrerschein-Pflichtumtausch

Slika 32. Zakazivanje termina u gradskom uredu

Na internet stranici na prethodno datom linku nalazi se lista usluga i Vi Cete izabrati broj 1 u
padaju¢em meniju ,, Anmeldung lhres Wohnsitzes”, odnosno ,Prijava VaSeg mjesta
boravka“ i na dnu stranice pritisnuti ,Weiter®, odnosno ,Dalje“, kao Sto je prikazano na slici u
nastavku (Slika 33).
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Terminvereinbarung Online /\A

1\

Anliegen Standort Datum Uhrzeit Ihre Daten Aktivierung
Derzeit sind Vorsprachen in den Kundenzentren nur mit vorheriger Terminvereinbarung méglich.

Termine fiir Flihrerschein- und Fischereischeinangelegenheiten kdnnen Sie nur telefonisch unter der Rufnummer 115 oder 0221 / 221-0
vereinbaren.

Wahlen Sie zunachst die Anzahl lhrer Anliegen aus und klicken Sie dann auf ,Weiter".

Anliegen auswéhlen Ihre bisherigen Angaben
Anliegen
Meldewesen -
0 v E2 Abmelden eines Kélner Fahrzeuges -Standort
0 v M Abmeldung Ihres Wohnsitzes Patum
I 2 Anmeldung lhres Wohnsitzes I Uhrzeit
v B2 Anschrift in Fahrzeugpapieren érvld‘em\ i
v B2 Anwohnerschutz-Konzept (Lindenthal)
v B2 Auskunftssperre

v 2 Anderung Nebenwohnsitz / Hauptwohnsitz
v 7 Befreiung von der Ausweispflicht

v 2 Beglaubigungen

v 2 Bewohnerparkausweis

v B2 Erklarung zum Nebenwohnsitz

v B2 Feinstaubplakette

v B2 Gewerbezentralregister / Auszug

v B2 Hausauskinfte far Vermieter

v B2 Kinderreisepass - Antrag

v Konfessionsanderungen

v B Melde-/Lebens-/Haushaltsbescheinigung
v B2 Melderegisterauskunft

v 2 Personalausweis - Antrag

v B2 Personalausweis - Online-Funktion

v Personenstandsénderungen

v B2 Reisepass - Antrag

v 2 Steuer-identifikationsnummer

v B2 Ummeldung lhres Wohnsitzes

Qi 1O B 0 'Ol O: O] @ (@ D 1O Q! R @ O R S O IO O O I

v 2 Untersuchungsberechtigungsschein

/

Slika 33. Postupak zakazivanja termina u gradskom uredu

Na sljedecoj stranici data je lista razli€itih lokacija gradskih sluzbi u Kdéln-u. Nije vazno koju
lokaciju ¢ete izabrati, s obzirom na laku pristupacnost svim dijelovima grada dobro umrezenim

gradskim prevozom, veé je vazno da pronadete termin koji Vam najvide odgovara (Slika 34).
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Terminvereinbarung Online /\A

\_

Anliegen Standort Datum Uhrzeit lhre Daten Aktivierung

Bitte wahlen Sie das Kundenzentrum aus, in dem Sie vorsprechen méchten. Egal wo Sie in KéIn wohnen, alle Ihre Anliegen kénnen Sie in einem
der neun Kundenzentren |hrer Wahl beantragen.

Kundenzentrum Ihre bisherigen Angaben
. . " Anliegen
Chorweiler - Pariser Platz 1, 50765 Kéln * Details 1 x Anmeldung Ihres Wohnsitzes
Standort
Ehrenfeld - Venloer Stralle 419-421, 50825 Kéin ’ -
2 Details
Datum
Innenstadt - Laurenzplatz 1-3, 50667 KéIln i ’ =
®7 Details (), it
Kalk - Kalker Hauptstrale 247-273, 51103 Kéln "2 Details =
Lindenthal - Aachener Strale 220, 50931 Kéin "
2 Details
Miilheim - Wiener Platz 2a, 51065 KéIn *> Details
Nippes - Neusser Strasse 450, 50733 Koln v Details
Porz - Friedrich-Ebert-Ufer 64-70, 51143 Kdln > Details
Rodenkirchen - Hauptstrae 85, 50996 Kdln v Details

Slika 34. Sve gradske uprave u kojima moZete zakazati termin

Zbog velikog broja ljudi koji prijavljuju svoje mjesto boravka, Cesta je pojava da su zauzeti svi
termini u narednih 2 mjeseca. Preporuka je da se stranica za zakazivanje termina €esto
osvjezava (uglavnom od 6 do 9 ujutro), jer se deSava da neko otkaze svoj termin par dana
prije svog termina. Nakon uspjeSnog zakazivanja termina dobi¢ete putem Email-a potvrdu

zakazanog termina i Vas redni broj koji ¢e biti prozvan u gradskoj upravi u zakazanom terminu.

Osim toga, ovaj proces mozete i ubrzati, odnosno da dodete u gradski ured bez zakazivanja
termina, $to je puno bolja opcija. U trenutku pisanja ovog vodi¢a (januar 2024.), bez

zakazivanja termina mozete doc¢i ponedjeljkom i srijedom (Slika 35).

For a personal visit to the customer centers need You on the days Tuesday,
Thursday and Friday make an appointment.

You can also book appointments for the customer centers by calling the citizens'
hotline on 115 or 221-0.

Monday and Wednesday you can send your requests to the customer centers

without prior appointment. However, on these days you must expect waiting times.

Slika 35. Vrijeme u kojem mozete doci bez zakazivanja termina
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3.8 Kurs njemackog jezika

Za sve one koji zele, TH Koln nudi besplatan kurs njemackog jezika za studente na
razmjeni. Takoder mozete dobiti i ECTS bodove za ovaj kurs. Prije poCetka semestra se
trebate online prijaviti za kurs. Ukoliko imate neko predznanje, potrebno je da odradite

»Placement test“ odnosno ,Einstufungstest® nakon kojeg ¢ete znati koji nivo trebate slusati.

Na sljiede¢em linku mozete potraziti sve dodatne informacije: https://www.th-

koeln.de/en/international office/german-courses 48874.php

3.9 Aplikacije koje Vam mogu biti korisne u toku razmjene

=
o Bl
[ [
=
oo

=
=

Koéln Guide App by KdinTourismus, has many tips and information
about Cologne

Stadt Koin Traffic, parking, addresses, events etc.

Raus- Events

gegangen

DLEAEWGEIGIEE App by Deutsche Bahn, tickets, route maps etc.
KVB mobil Tickets, timetable, route maps for Cologne

Nextbike Helps you to use KVB-bike

komoot Helps you to find your way by bike, uses bicycle-friendly roads
Fahrrad,

'(;

SLINGEI S GG Information about the sports program, create your own
training plan

Mensa Koln Menu, overview of canteens, opening times

Frag Mutti Useful information about cleaning and tidying

Ask Helmut Concerts, exhibitions, theaters, clubs

Google With Camera-Translation
Ubersetzer

o
2
Q
(1]
=
=

Slika 36. Korisne aplikacije za studente na TH Kéln-u
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3.10 To-Do lista nakon dolaska

upisati se na TH Kdéln

prijaviti adresu u gradskom uredu

otvoriti bankovni racun

aktivirati svoj kampus ID (prema uputama u broSurama koje dobijete na upisu)

novu fakultetsku Email adresu proslijediti na glavni Email koji koristite (da ne biste
propustili neku vaznu obavijest)

validirati svoju MultiCa karticu

registrovati se za “placement test” za kurs njemackog.

posjetite prvi informativni sastanak gdje ¢e Vam takoder i uposlenici TH Koln-a objasniti
naredne korake

stupiti u kontakt sa Vasim koordinatorom (u ranijim Email-ovima éete dobiti informaciju
o tome ko je Vas$ koordinator)

napravite raspored Vasih predavanja

informiSite se o prijavama za ispite

ucestvujte u programima medunarodnog ureda, karibu programa i sli¢no
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4 Aktivnosti nakon razmjene

Zavrsili ste uspjeSno semestar koji ste proveli u Kéln-u? Svaka ¢ast! Nakon uspjeSne razmjene

ostalo je jos par stvari koje ste duzni obaviti.
Na TH KoIn-u ste duzni sljedece:

e Kao prvo morate popuniti Online survey koji ¢e te dobiti putem Email-a.

e Obaviti sve potrebne korake na MOBILITY-ONLINE.

o Uzeti potpis od koordinatora sa fakulteta za Learning Agreement u dijelu ,After
Mobility*.

¢ Javiti se u Internacionalni ured TH Kdéln jednu sedmicu prije odlaska.

e Skinuti Transcript of Records (ToR) sa PSSO. Pazite da ovo skinete $to prije jer ¢e
Vam pristup PSSO-u biti zabranjen 6 mjeseci nakon mobilnosti. Ako Vam je potreban
pecat na ToR- u ili Vam nisu navedeni svi predmeti, javite se uredu za u International
Office na fakultetu.

e InformiSite VaSeg koordinatora na fakultetu o odlasku.

e Pohranite sve dokumente sa platforme ILU. Pristup ILU-u ¢e Vam biti zabranjen nakon
eksmatrikulacije (eksmatrikulacija slijedi automatski mjesec dana nakon $to ne uplatite
Semester fee).

e Vratite sve knjige u biblioteku.

¢ Odjavite se sa Mailing liste, kao npr. Karibu Program.
U gradu ste duzni sljedece:

e Pazite na ugovor sa stanodavcem. Pridrzavajte ste otkaznih ugovora koje ste potpisali.
e Ugasite bankovni racun.

e Ugasite zdravstveno osiguranje ako ste uzeli u Njemackoj.

e Odjavite Va$ boravak u opstini.

¢ Odjavite ugovor za radio taksu. Za ovo ¢e Vam biti potrebna potvrda iz opstine.

¢ Odjavite ostale ugovore, npr. teretana i sl.
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